
АДМИНИСТРАЦИЯ МЕДВЕДОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ТИМ АШ ЕВСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ОТ О <£ • ______________

станица Медведовская

Об утверждении Порядка составления и утверждения 
отчетов о результатах деятельности 

муниципальных учреждений 
администрации Медведовского сельского поселения 

Тимашевского района, и об использовании 
закрепленного за ними муниципального имущества

В соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ 
«О некоммерческих организациях», приказом Минфина России от 2 ноября 
2021 г. №171 н «Об утверждении общих требований к порядку составления и 
утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муници­
пального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государ­
ственного (муниципального) имущества», руководствуясь Уставом Медве­
довского сельского поселения Тимашевского района, постановлением админи­
страции Медведовского сельского поселения Тимашевского района от 15 дека­
бря 2010 г. № 229 «О порядке осуществления органами местного самоуправ­
ления Медведовского сельского поселения Тимашевского района функций и 
полномочий учредителя муниципальных учреждений», п о с т а н о в л я ю :

1. Утвердить Порядок составления и утверждения отчетов о результатах 
деятельности муниципальных учреждений администрации Медведовского сель­
ского поселения Тимашевского района, и об использовании закрепленного за 
ними муниципального имущества (далее -  Порядок), согласно приложению к 
настоящему постановлению (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановления администрации Медведов­
ского сельского поселения Тимашевского района от 10 апреля 2013 г. № 109 
«О внесении изменений в постановление администрации Медведовского 
сельского поселения Тимашевского района от 28 декабря 2010 г. № 240 
«Об утверждении порядка составления и утверждения отчетов о результатах 
деятельности муниципальных учреждений Медведовского сельского поселения 
Тимашевского района, и об использовании закрепленного за ними муници­
пального имущества», постановление администрации Медведовского сельского 
поселения Тимашевского района от 28 декабря 2010 г. № 240 «Об утверждении 
порядка составления и утверждения отчетов о результатах деятельности
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муниципальных учреждений Медведовского сельского поселения Тимашев- 
ского района, и об использовании закрепленного за ними муниципального 
имущества».

3. Начальнику МУ «Финансово-расчетное учреждение» Медведовского 
сельского поселения Тимашевского района Гаман М.В. ознакомить с настоящим 
постановлением руководителей муниципальных учреждений культуры, подве­
домственных администрации Медведовского сельского поселения Тимашев­
ского района.

4. Начальнику отдела по общим и организационным вопросам админи­
страции Медведовского сельского поселения Тимашевского района Афанась­
евой С.В. разместить на официальном сайте администрации Медведовского 
сельского поселения Тимашевского района в информационно-телекоммуни­
кационной сети «Интернет».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
начальника финансово-экономического отдела администрации Медведовского 
сельского поселения Тимашевского района Барсукову А.В.

6. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Г лава Медведовского сельского поселения
Тимашевского района Н.М Авчинников

I



Приложение

УТВЕРЖДЕН • : *
постановлением администрации 
Медведовского сельского поселения 
Тимашевского района 
от - ^ 3  №

ПОРЯДОК
составления и утверждения отчетов о результатах 

деятельности муниципальных учреждений 
Медведовского сельского поселения Тимашевского района, 

и об использовании закрепленного за ними 
муниципального имущества

1. Общие требования

1.1. Настоящий Порядок устанавливает требования к составлению 
и утверждению отчета о результатах деятельности муниципальных учреждений 
Медведовского сельского поселения Тимашевского района (далее -  учрежде­
ния), и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества 
(далее -  Отчет).

1.2. Настоящий Порядок распространяется на казенные, бюджетные и ав­
тономные учреждения Медведовского сельского поселения Тимашевского рай­
она (далее -  муниципальные учреждения)

1.3. Отчет составляется учреждением в валюте Российской Федерации 
(в части показателей, формируемых в денежном выражении) по состоянию на 
1 января года, следующего за отчетным.

1.4. Отчет составляются муниципальными учреждениями по состоянию 
на 1 января, следующего за отчетным годом, по формам утвержденным прика­
зом Минфина России от 2 ноября 2021 года № 171 н «Об утверждении общих 
требований к порядку составления и утверждения отчета о результатах дея­
тельности государственного (муниципального) учреждения и об использова­
нии закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества». ,

2. Требования к отчету

2.1. Отчет должен в заголовочной части содержать наименование учре­
ждения, составившего Отчет, с указанием кода по реестру участников бюджет­
ного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюд­
жетного процесса, идентификационного номера налогоплательщика и кода 
причины постановки на учет, наименование органа - учредителя, с указанием 
кода главы по бюджетной классификации, наименование публично-правового 
образования, с указанием кода по Общероссийскому классификатору террито­
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рий муниципальных образований, и составляться в разрезе следующих разде­
лов:
раздел 1 "Результаты деятельности";
раздел 2 "Использование имущества, закрепленного за учреждением"; 
раздел 3 "Эффективность деятельности".

2.2. В раздел 1 "Результаты деятельности" должны включаться:
- отчет о выполнении муниципального задания на оказание муниципаль­

ных услуг (выполнение работ) (далее - муниципальное задание), формируемое 
в соответствии с пунктом 3.1. настоящего Порядка;

- сведения об оказываемых услугах, выполняемых работах сверх установ­
ленного государственного (муниципального) задания, а также выпускаемой 
продукции, формируемые в соответствии с пунктом 3.2. настоящего Порядка;

- сведения о доходах учреждения в виде прибыли, приходящейся на доли 
в уставных (складочных) капиталах хозяйственных товариществ и обществ, или 
дивидендов по акциям, принадлежащим учреждению, формируемые в соответ­
ствии с пунктом 3.3. настоящего Порядка;

- сведения о просроченной кредиторской задолженности, формируемые в 
соответствии с пунктом 3.4. настоящего Порядка;

- сведения о задолженности по ущербу, недостачам, хищениям денежных 
средств и материальных ценностей, формируемые в соответствии с пунктом
3.5. настоящего Порядка; t i;

- сведения о численности сотрудников и оплате труда, формируемые в 
соответствии с пунктом 3.6. настоящего Порядка;

- сведения о счетах учреждения, открытых в кредитных организациях, 
формируемые в соответствии с пунктом 3.7. настоящего Порядка.

2.3. В раздел 2 "Использование имущества, закрепленного за учреждени­
ем" должны включаться:

- сведения о недвижимом имуществе, за исключением земельных участ­
ков (далее - сведения о недвижимом имуществе), закрепленном на праве опера­
тивного управления, формируемые в соответствии с пунктом 3.8. настоящего 
Порядка;

- сведения о земельных участках, предоставленных на праве постоянного 
(бессрочного) пользования (далее - сведения об использовании земельных 
участков), формируемые в соответствии с пунктом 3.9. настоящего Порядка;

- сведения о недвижимом имуществе, используемом по договору аренды, 
формируемые в соответствии с пунктом 3.10. настоящего Порядка;

- сведения о недвижимом имуществе, используемом по: договору безвоз­
мездного пользования (договору ссуды), формируемые в соответствии с пунк­
том 3.11. настоящего Порядка;

- сведения об особо ценном движимом имуществе (за исключением 
транспортных средств), формируемые в соответствии с пунктом 3.12 настояще­
го Порядка; • ,

- сведения о транспортных средствах, формируемые в соответствии с 
пунктом 3.13. настоящего Порядка;

- сведения об имуществе, за исключением земельных участков, передан­



ном в аренду, формируемые в соответствии с пунктом 3.13.1 настоящего По­
рядка.

2.4. В раздел 3 ’’Эффективность деятельности" должны включаться:
- сведения о видах деятельности, в отношении которых установлен пока­

затель эффективности, формируемые в соответствии с пунктом 3.14. настояще­
го Порядка;

- сведения о достижении показателей эффективности деятельности учре­
ждения, формируемые в соответствии с пунктом 3.15. настоящего Порядка.

2.5. В раздел 1 "Результаты деятельности", раздел 2 "Использование 
имущества, закрепленного за учреждением" и раздел 3 "Эффективность дея­
тельности" по решению учредителя могут включаться также дополнительные 
сведения о результатах деятельности учреждения и использования им имуще­
ства.

При принятии решения учредителем муниципальных учреждений о необ­
ходимости представления дополнительных сведений, указанные материалы 
представляются в виде электронных образов документов (документов на бу­
мажном носителе, преобразованных в электронную форму путем сканирова­
ния). ; • ; ■ - ;

3. Порядок формирования сведений, включаемых в Отчет , •

3.1. Отчет о выполнении муниципального задания должен включать све­
дения о муниципальных услугах и работах, включенных в муниципальное за­
дание (показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги (рабо­
ты), плановые показатели объема муниципальной услуги (работы), показатели 
объема оказанных муниципальных услуг (выполненных работ) на отчетную да­
ту, причину отклонения от установленных плановых показателей объема муни­
ципальной услуги (работы). ! .. у

3.2. В сведениях об оказываемых услугах, выполняемых работах сверх 
установленного муниципального задания, а также выпускаемой продукции 
должна отражаться информация о муниципальных услугах (работах), оказыва­
емых (выполняемых) за плату, включая сведения об иных видах деятельности, 
не относящихся к основным, с указанием информации о показателях объема 
оказанных муниципальных услуг (выполненных работ, произведенной продук­
ции), доходах, полученных учреждением от оказания платных муниципальных 
услуг (выполнения работ), ценах (тарифах) на платные муниципальные услуги 
(работы), оказываемых (выполняемых) потребителям за плату, а также спра­
вочная информация о реквизитах акта, которым установлены указанные цены 
(тарифы). ; , • {

3.3. В сведениях о доходах учреждения в виде прибыли, приходящейся на 
доли в уставных (складочных) капиталах хозяйственных товариществ и об­
ществ, или дивидендов по акциям, принадлежащим учреждению, должна отра­
жаться информация о наименовании организации (предприятия) с долей уча­
стия учреждения во вкладе в уставном (складочном) капитале, с указанием 
идентификационного номера налогоплательщика, кода по Общероссийскому
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классификатору организационно-правовых форм, даты создания, основного ви­
да деятельности, суммы вложений в уставный капитал, вида вложений (денеж­
ные средства, имущество, право пользования нематериальными активами), до­
хода (части прибыли (дивидендов) хозяйственного товарищества, общества), 
приходящаяся к получению учреждением за отчетный период, а также о задол­
женности перед учреждением по перечислению части прибыли (дивидендов) на 
начало года и конец отчетного периода.

При отсутствии у учреждения вкладов в уставные (складочные) капиталы 
сведения, указанные в абзаце первом настоящего пункта, не формируются.

3.4. В сведениях о просроченной кредиторской задолженности должна 
отражаться информация об объеме просроченной кредиторской задолженности 
на начало года и конец отчетного периода, предельно допустимых значениях 
просроченной кредиторской задолженности, установленных органом- 
учредителем, изменении кредиторской задолженности за отчетный период в 
абсолютной величине и в процентах от общей суммы просроченной задолжен­
ности, а также причине образования кредиторской задолженности и мерах, 
принимаемых по ее погашению. s

3.5. В сведениях о задолженности по ущербу, недостачам, хищениям де­
нежных средств и материальных ценностей должна отражаться информация о 
задолженности контрагентов по возмещению ущерба на начало года и конец 
отчетного периода, общей сумме нанесенного ущерба, выявленных недостач, 
хищений, с указанием сумм, по которым виновные лица не установлены, сумм 
возмещенного ущерба, включая информацию о возмещении ущерба по реше­
нию суда и страховыми организациями, а также сумм списанного ущерба.

В сведениях о задолженности по ущербу, недостачам, хищениям денеж­
ных средств и материальных ценностей также отражается информация об 
ущербе материальным ценностям (порче имущества), сумме предварительных 
оплат, не возвращенным контрагентом в случае расторжения договоров (кон­
трактов, соглашений), в том числе по решению суда, сумме задолженности 
подотчетных лиц, своевременно не возвращенной (не удержанной из заработ­
ной платы), а также сумме неустойки (штрафов, пеней), в связи с нарушением 
контрагентом условий договоров (контрактов, соглашений). ., • , (

3.6. В сведениях о численности сотрудников и оплате труда должна отра­
жаться информация о штатной численности (установлено штатным расписани­
ем, замещено, вакантно) на начало года и конец отчетного периода, средней 
численности сотрудников за отчетный период, с указанием численности со­
трудников, работающих по основному месту работы, на условиях внутреннего 
совместительства, внешнего совместительства, а также информация о числен­
ности сотрудников, выполняющих работу без заключения трудового договора 
(по договорам гражданско-правового характера).

Сведения о численности сотрудников формируются по группам (катего­
риям) персонала, включая административно-управленческий; персонал,; основ­
ной персонал, вспомогательный. :

Информация о численности административно-управленческого персонала 
формируется с указанием численности заместителей руководителя учреждения,
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руководителей структурных подразделений, а также, по решению органа - 
учредителя, работников, осуществляющих правовое и кадровое обеспечение 
деятельности учреждения, ведение бухгалтерского, налогового (управленческо­
го) учета, финансово-экономических служб, работников, осуществляющих ин­
формационно-техническое обеспечение деятельности и ведение делопроизвод­
ства.

Информация о численности основного персонала формируется с указани­
ем численности категорий работников, установленных Указом Президента Рос­
сийской Федерации от 7 мая 2012 г. № 597 "О мероприятиях по реализации 
государственной социальной политики" (Собрание законодательства Россий­
ской Федерации, 2012, № 19, ст. 2334).

Сведения об оплате труда формируются по группам (категориям) персо­
нала с обособлением информации об оплате труда работников, работающих по 
основному месту работы, в том числе занятых на условиях полного и неполного 
рабочего времени, внутреннего совместительства, внешнего совместительства, 
а также оплате вознаграждения лицам, выполняющим работу без заключения 
трудового договора (по договорам гражданско-правового характера). м,. .

Дополнительно по решению учредителя в сведения об оплате труда 
включается информация об аналитическом распределении расходов на оплату 
труда по источникам финансового обеспечения и аналитическая информация о 
распределении численности сотрудников по размерам оплаты труда. ,

3.7. В сведениях о счетах учреждения, открытых в кредитных организа­
циях, должна отражаться информация о номерах счетов, открытых в кредитных 
организациях в валюте Российской Федерации и иностранной валюте, с указа­
нием вида счета, реквизитов акта, в соответствии с которым открыт счет в кре­
дитной организации, остатка средств на счете на начало года и конец отчетного 
периода. , .

3.8. В сведениях о недвижимом имуществе, закрепленном на праве опера­
тивного управления, должна отражаться информация, содержащая перечень 
объектов недвижимого имущества, закрепленного за учреждением на праве 
оперативного управления, с указанием адреса, кадастрового номера, года по­
стройки, основных технических характеристик объекта (общая площадь объек­
та, длина (протяженность) линейного объекта, глубина объекта, объем объекта), 
информации об имуществе, используемом учреждением для осуществления ос­
новной деятельности и иных целей, не используемом учреждением, переданном 
в аренду, в безвозмездное пользование, не используемом в связи с проводимым 
капитальным ремонтом или реконструкцией, находящемся в аварийном состоя­
нии, требующем ремонта или относительно которого осуществляется согласо­
вание решения о списании. i

Дополнительно в сведения о недвижимом имуществе, закрепленном на 
праве оперативного управления, включается информация о фактических расхо­
дах на оплату коммунальных услуг, расходов на содержание указанного иму­
щества, расходов на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по 
которым признается указанное имущество, с указанием расходов, возмещаемых 
пользователями имущества.
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Сведения о недвижимом имуществе, закрепленном на праве оперативного 
управления за учреждениями (перечень объектов, адрес, кадастровый номер, 
год постройки, технические характеристики), формируются на основании дан­
ных реестра федерального имущества.

Ведение реестра федерального имущества осуществляется в соответствии 
с Положением об учете федерального имущества, утвержденным постановле­
нием Правительства Российской Федерации от 16 июля 2007 г. № 447 "О со­
вершенствовании учета федерального имущества" (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2007, № 34, ст. 4237; 2020, № 32, ст. 5280).

3.9. В сведениях об использовании земельных участков должна отражать­
ся информация, содержащая перечень земельных участков, предоставленных 
учреждению на праве постоянного (бессрочного) пользования, с указанием ад­
реса, кадастрового номера, общей площади, информации о площади земельного 
участка (части земельного участка), используемой учреждением для осуществ­
ления основной деятельности и иных целей, не используемой учреждением, пе­
реданной в аренду, в безвозмездное пользование, не используемой по иным 
причинам, земельных участках, в отношении которых заключено соглашение 
об установлении сервитута.

Дополнительно в сведения об использовании земельных участков вклю­
чается информация о фактических расходах на содержание земельных участ­
ков, включая эксплуатационные расходы и расходы на уплату земельного нало­
га, в качестве объекта налогообложения по которым признаются указанные зе­
мельные участки, с указанием расходов, возмещаемых пользователями земель­
ных участков.

Сведения об использовании земельных участков учреждениями (пере­
чень объектов, адрес, кадастровый номер, площадь) формируются на основании 
данных реестра федерального имущества.

Ведение реестра федерального имущества осуществляется в соответ­
ствии с Положением об учете федерального имущества, утвержденным поста­
новлением Правительства Российской Федерации от 16 июля 2007 г. № 447 
"О совершенствовании учета федерального имущества" (Собрание законода­
тельства Российской Федерации, 2007, № 34, ст. 4237; 2020, № 32, ст. 5280).

3.10. В сведениях о недвижимом имуществе, используемом по договору 
аренды, должна отражаться информация, содержащая перечень объектов не­
движимого имущества, находящегося у учреждения в пользовании по договору 
аренды, с указанием наименования и адреса объекта, количества арендуемого 
имущества, наименования арендодателя с указанием идентификационного но­
мера налогоплательщика и кода по классификации институциональных секто­
ров экономики, срока пользования арендуемым имуществом, размера арендной 
платы, фактических расходов на содержание арендуемого имущества, направ­
ления использования арендуемого имущества, а также обоснование заключения 
договора аренды. . i

3.11. В сведениях о недвижимом имуществе, используемом по договору 
безвозмездного пользования (договору ссуды), должна отражаться информация, 
содержащая перечень объектов недвижимого имущества, находящегося у
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учреждения в пользовании по договору безвозмездного пользования (договору 
ссуды), с указанием наименования и адреса объекта, количества имущества, 
наименования ссудодателя с указанием идентификационного номера налого­
плательщика и кода по классификации институциональных секторов экономи­
ки, срока пользования имуществом, фактических расходов на содержание иму­
щества, направления использования имущества, а также обоснование заключе­
ния договора безвозмездного пользования (договору ссуды).

3.12. В сведения об особо ценном движимом имуществе (за исключением 
транспортных средств) включается информация о наличии особо ценного дви­
жимого имущества (по группам основных средств), балансовой стоимости и 
остаточной стоимости имущества.

Дополнительно в сведения об особо ценном движимом имуществе (за ис­
ключением транспортных средств) включается информация о фактических рас­
ходах на содержание имущества, включая расходы на техническое обслужива­
ние, текущий и капитальный ремонт, расходы на обязательное и добровольное 
страхование указанного имущества, на уплату налогов, в качестве объекта 
налогообложения по которым признается указанное имущество, заработную 
плату обслуживающего персонала, иные расходы. , а .

Сведения об особо ценном движимом имуществе (за исключением транс­
портных средств) учреждений формируются на основании данных реестра фе­
дерального имущества. ,

Ведение реестра федерального имущества осуществляется в соответствии 
с Положением об учете федерального имущества, утвержденным постановле­
нием Правительства Российской Федерации от 16 июля 2007 г. № 447 "О со­
вершенствовании учета федерального имущества" (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2007, № 34, ст. 4237; 2020, № 32, ст. 5280).

3.13. В сведениях о транспортных средствах должна отражаться инфор­
мация о транспортных средствах, используемых учреждением (с детализацией 
по видам транспортных средств), в том числе на праве оперативного управле­
ния, по договору аренды и безвозмездного пользования (договору ссуды), с 
обособлением информации о транспортных средствах, используемых для осу­
ществления основной деятельности и иных целей, в том числе в целях обслу­
живания административно-управленческого персонала, доставки сотрудников к 
месту работы, для обеспечения перевозки людей (за исключением сотрудни­
ков), в том числе обучающихся, спортсменов, пациентов.

Дополнительно в сведения о транспортных средствах включается инфор­
мация о фактических расходах на содержание транспортных -средств, включая 
расходы на приобретение горюче-смазочных материалов, приобретение ком­
плектующих, техническое обслуживание, ремонт, добровольное и обязательное 
страхование (включая страхование гражданской ответственности), расходы на 
содержание гаражей, заработную плату (водителей, механиков, администра­
тивно-управленческого персонала гаражей), уплату транспортного налога.

3.13.1. В сведениях об имуществе, за исключением земельных участков, 
переданном в аренду, должна отражаться аналитическая информация об иму­
ществе, переданном в аренду, с указанием информации об объектах, передан-
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ных в аренду полностью или частично, объеме переданного в пользование 
имущества, а также направлениях его использования, предусмотренных дого­
вором.

3.14. В сведениях о видах деятельности, в отношении которых установлен 
показатель эффективности, должна отражаться информация, содержащая пере­
чень видов деятельности, осуществляемых учреждением, в отношении которых 
установлен показатель эффективности, с указанием наименования и реквизитов 
правового акта, устанавливающего показатель эффективности деятельности 
учреждения в отношении указанного учреждением вида деятельности (далее - 
правовой акт).

3.15. В сведениях о достижении показателей эффективности деятельности 
учреждения указывается информация о наименовании показателя, установлен­
ного в правовом акте, единицы измерения, планового значения, установленного 
в правовом акте, фактического значения, достигнутого за отчетный период, ве­
личины отклонения и причин указанного отклонения.

3.16. В срок до 1 марта года, следующего за отчетным, отчет представля­
ется в финансово-экономический отдел администрации Медведовского сель­
ского поселения Тимашевского района для согласования. Отдел согласовывает 
либо возвращает на доработку с указанием причин, послуживших основанием 
для его возврата. , ., ; ,

3.17. Отчет предоставляется главе Медведовского сельского поселения 
Тимашевского района на утверждение. , •

3.18. В течении 10 рабочих дней, муниципальное учреждение размещает 
утвержденный и согласованный, в соответствии с настоящим Порядком, Отчет 
на официальном сайте www.bus.gov.ru в информационно-телекоммуника­
ционной сети «Интернет». - -

. <

Начальник финансово-экономического отдела ,. , ;
администрации Медведовского сельского ;
поселения Тимашевского района • А.В. Барсукова
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