
АДМ ИНИСТРАЦИЯ М ЕДВЕДОВСКОГО СЕЛЫ  КОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ТИМА111ЕВСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от Ж Ш Л Ш -  ----------
станица Медведовская

Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие 

решения об использовании донного грунта, извлеченного 
при проведении дноуглубительных и других работ, связанных 

с изменением дна н берегов водных объектов»

Руководствуясь Ф едеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и м уни ци па 1 ьных услуг», 
приказом министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации 
от 15 апреля 2020 г. №  220 «Об утверждении Порядка использования дойного 
грунта, извлечённого при проведении дноуглубительных и других работ, свя­
занных с изменением дна берегов водных объектов», в соответствии с поста­
новлением администрации М едведовского сельского поселения Тимашевского 
района от 7 августа 2018 г. № 105/1 «Об утверждении порядков разработки и 
утверждения административных регламентов осуществления муниципального 
контроля, разработки и утверждения административных регламентов предос­
тавления муниципальных услуг, организации независимой экспертизы проек­
тов административных регламентов осуществления муниципального контроля 
и административных регламентов предоставления муниципальных услуг, про­
ведения экспертизы проектов административных регламентов осуществления 
муниципального контроля и административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг», Уставом М едведовского сельского поселения Тима- 
шевского района, п о с т а н о в л я ю :

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципаль­
ной услуги «Принятие решения об использовании донного грунта, извлеченно­
го при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением 
дна и берегов водных объектов на территории муниципального образования» 
(прилагается).

3. Начальнику отдела по общим и организационным вопросам админист­
рации М едведовского сельского поселения Хрущ И.А. обнародовать настоящее 
постановление и разместить на официальном сайте администрации М едведов­
ского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».
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4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на ис­
полняющего обязанности заместителя главы М едведовского сельского поселе­
ния Тимаш евского района Ермакова F\C.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародова­
ния.

Исполняющий обязанности главы 
М едведовского сельского поселения 
Тимашевского района С.Н. Гавшин



Приложение

УТВЕРЖ ДЕН
постановлением администрации 
Медведовского сельского поселения 
Тимашевского района
от S F /C &  №  3 3

АДМ ИНИСТРАТИВНЫ Й РЕГЛАМЕНТ  
предоставления муниципальной услуги «П ринятие решения

об использовании донного грунта, извлеченного при проведении 
дноуглубительных и других работ, связанных с изменением  

дна и берегов водных объектов»

1. Общие положения

1.1. 11редмет регулирования

1.1.1 Административный регламент предостаазения муниципальной 
услуги «Принятие решения об использовании донного грунта, изатеченного при 
проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и 
берегов водных объектов» (далее -  регламент) определяет стандарты, сроки и 
последовательность административных процедур (действий) предоставления 
администрацией Медведовского сельского поселения Тимашевского района 
муниципальной услуги по принятию решения об использовании донного ф унта, 
извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с 
изменением дна и берегов водных объектов (далее -  муниципальная услуга).

1.1.2 Донный ф у н т  используется для организации благоустройства 
территории, осуществления дорожной деятельности, создания условий для 
массового отдыха жителей поселения и организации обустройства мест 
массового отдыха населения, создания иск) сственных земельных участков, для 
целей сельскохозяйственного производства, для осуществления аквакультуры 
(рыбоводства).

1.2. Круг заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и 
юридические лица (далее -  заявители), осуществляющ ие проведение 
дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов 
водных объектов, расположенных на территории Медведовского сельского 
поселения Тимаш евскою  района.

От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги 
вправе обратиться его представители, наделенные соответствующими 
полномочиями.
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Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1 Порядок получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном 
сайте, а также на Региональном государственных и муниципальных услуг 
(функций) Краснодарского края и Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций).

1.3.1.1. Информирование заявителей по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 
предоставления указанных услуг (далее -  информирование) осуществляется:

1) в администрации Медведовского сельского поселения Тимашевского 
района;

2) в многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг Краснодарского края (далее -  многофункциональные 
центры);

3) посредством размещения информации на официальном сайте 
администрации М едведовского сельского поселения Тимашевского района в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://admmedved.ru/ 
(далее -  официальный сайт);

4) посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.gosuslugi.ru 
(далее -  Единый поргал);

5) посредством региональной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края» в 
информационно-телекоммуникационной сети «H H T epneT »:h ttp ://p g u .krasnodar.ru 
(далее -  Региональный портал).

1.3.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, а 
также предоставленные заявителям в ходе консультаций формы документов и 
информационно-справочные материалы являются бесплатными.

1.3.1.3. Информирование заявителей организуется следующим образом:
1) индивидуальное информирование;
2) публичное информирование.
Информирование проводится в форме устного или письменного инфор­

мирования.
1.3.1 4. Публичное письменное информирование осуществляется путем 

размещения информации на официальном сайте, Едином портале, 
Региональном портале, издания информационных материалов (памяток, 
брошюр, буклетов и т.д.).

http://admmedved.ru/
http://www.gosuslugi.ru
http://pgu.krasnodar.ru
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На официальном сайте заявителю предоставляется возможность:
1) скачать и распечатать шаблон заявления на предоставление 

муниципальной услуги, настоящий регламент, нормативные правовые акты, 
устанавливающие требования к предоставлению муниципальной услуги;

2) ознакомиться с информацией о досудебном (внесудебном) порядке 
обжалования решений и действий (бездействия) администрации Медведовского 
сельского поселения Тимашевского района, а также должностных лиц 
администрации Медведовского сельского поселения Тимашевского района и 
муниципальных служащих;

3) ознакомиться с перечнем услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг М едведовского 
сельского поселения Тимаш евского района и оказываются организациями, и 
уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации 
экспертами, участвующ ими в предоставлении муниципальных услуг, и иной 
информацией, необходимой для получения муниципальной услуги.

Информационные материалы размещаются на информационных стендах, 
столах в местах предоставления муниципальной услуги. Администрация 
М едведовского сельского поселения Тимаш евского района обеспечивает 
своевременную актуализацию информационных материалов и контролирует их 
наличие.

1.3.1.5. Индивидуальное устное информирование осуществляется 
специалистом администрации Медведовского сельского поселения 
Тимашевского района, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги (далее -  специалист осуществляющий информирование), при личном 
обращении или по телефону.

При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий 
информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя. отчество (при 
наличии), занимаемую должность, предложить заявителю представиться и 
изложить суть обращения.

Специалист, осуществляющий информирование, должен принять все 
необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в 
случае необходимости с привлечением других специалистов. Индивидуальное 
устное информирование осуществляется не более 20 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, 
специалист осуществляющ ий информирование, может предложить гражданину 
обратиться за необходимой информацией в письменном виде, в электронном 
виде, либо назначить друю е удобное для заявителя время для устного 
информирования.

Специалист осуществляющий информирование, не вправе осуществлять 
консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о 
стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и 
влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги 
заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер
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заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в 
процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения 
муниципальной услуги находится представленное им заявление.

Индивидуальное устное информирование осуществляется при личном 
обращении согласно графику приема заявителей по вопросам оказания 
муниципальной услуги, по телефону, в соответствии с графиком работы 
администрации Медведовского сельского поселения Тимашевского района

1.3.1.6. Индивидуальное письменное информирование при обращении в 
администрацию М едведовского сельского поселения Тимашевского района 
осуществляется путем почтовых отправлений или посредством официального 
сайта.

Рассмотрение запроса заявителя осуществляется в соответствии с 
правилами делопроизводства администрации М едведовского сельского 
поселения Тимаш евского района (далее -  правила делопроизводства).

Ответ на вопрос, поставленный в запросе, предоставляется в простой, 
четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а 
также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного 
исполнителя.

Ответ заявителю направляется в письменном виде на адрес, указанный им 
в запросе, либо электронной почтой, в зависимости от способа обращения 
заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в 
письменном запросе заявителя.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется 
заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления 
запроса.

1 3.1.7. В многофункциональных центрах информирование 
осуществляется в соответствии с подпунктом 6.2.1 подраздела 6.2 раздела 6 
регламента.

1.3.1.8. Информирование посредством Единого портала, Региональнсго 
портала осуществляется в соответствии с пунктом 3.8.1 подраздела 3.8 раздела 
3 регламента.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и в многофу нкциональном центре.

1.3.2.1. Способы получения справочной информации:
1) посредством размещения на официальном сайте;
2) непосредственно в администрации М едведовского сельского поселения 

Тимашевского района при личном обращении или по телефону, а также при 
письменном обращении;

3) на Едином портале, Региональном портале;
4) на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги;
5) в многофункциональном центре.
1.3.2.2. К справочной информации относится следующая информация:
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1) место нахождения и графики работы администрации М едведовского 
сельского поселения Тимашевского района, государственных и муниципальных 
органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения 
муниципальной услуги, а также многофункциональных центров:

2) справочные телефоны специалиста администрации М едведовского 
сельского поселения Тимашевского района, непосредственно предостав­
ляющего муниципальную услугу, организаций, участвующ их в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе номер телефона-авгоинформатора (при 
наличии);

3) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 
обратной связи администрации М едведовского сельского поселения 
Тимашевского района в сели «Интернет».

1.3.2.3. Порядок, форма, место размещения справочной информации.
Справочная информация подлежит обязательному размещению в

электронной форме:
1) на официальном сайте в разделе «Предоставление муниципальных 

услуг» подраздел «М униципальные услуги»;
2) на Едином портале, Региональном портале.
На бумажном носителе справочная информация размещается па 

информационных стендах, расположенных:
1) в помещении администрации М едведовского сельского поселения 

Тимашевского района, предназначенном для ожидания и приема заявителей для 
предоставления муниципальной услуги;

2) в многофу нкциональных центрах.
На официальном сайте и информационных стендах, расположенных в 

местах предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
обеспечивается размещ ение и актуализация справочной информации в течение 
одного рабочего дня.

1.3.2.4. При личном обращении или по телефону, а также при письменном 
обращении справочная информация администрацией М едведовского сельского 
поселения Тимаш евскою  района предоставляется согласно подпунктам 1.3.1.5 
и 1.3.1.6 пункта 1.3.1 подраздела 1.3 регламента.

1.3.2.5. Информация о местонахождении и графике работы, справочных 
телефонах, официальных сайтах многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края 
размещаются на Едином портале многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципапьных услуг Краснодарского края 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.e- 
mfc.ru.

http://www.e-
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

М униципальная услуга - «Принятие решения об использовании донного 
грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, 
связанных с изменением дна и берегов водных объектов».

2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.2.1. М униципальная услуга предоставляется администрацией 
М едведовского сельского поселения Тимаш евского района (далее - орган, 
предоставляющий муниципальную услугу).

Услуга предоставляется непосредственно ведущим специалистом 
МУ «Управление СТС и ЖКХ» М едведовского сельского поселения 
Тимашевского района, ответственным за предоставление указанной услуги, ре 
структурных подразделений. непосредственно предоставляющих 
муниципальную услугу государственных и муниципальных органов и 
организаций, обращение в которые необходимо для получения му ниципальной 
услуги, а также многофункциональных центров;

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют 
многофункциональные центры.

2.2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением 
в иные органы местного самоуправления, государственные органы, 
организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный решением Совета Медведовского 
сельского поселения Тимашевского района.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставления 
муниципальной услуги

2.3 1, Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение администрации Медведовского сельского поселен 

Тимашевского района об использовании донного грунта, извлеченного п|эи 
проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и 
берегов водных объектов по форме согласно приложению №  3 к регламен 
(далее - решение об использовании донного грунта, извлеченного п 
проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дн 
б е р е т е  водных объектов);
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2) уведомление администрации Медведовского сельского поселения 
Тимашевского района об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
(далее -  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в 
пункте 2.3.1 подраздела 2.3 регламента, по экстерриториальному принципу в 
виде электронных документов и (или) электронных образов документов 
заверяются уполномоченными должностными лицами органа, 
предоставляющего муниципальн>ю услугу.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на 
бумажном носителе заявитель имеет праьо обратиться непосредственно в 
орган, предоставляющ ий муниципальную услугу.

В *> _качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель 
по его выбору вправе получить:

1) реш ение об использовании донного ф ун та, извлеченного п$и
проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и 
берегов водных объектов, уведомление об отказе в предоставлении
муниципальной услуги -  в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью- если это указано в заявлении;

2) решение об использовании донного грунта, извлеченного при
проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и 
берегов водных обьектов, уведомление об отказе в предоставлении
муниципальной услуги -  на бумажном носителе, подтверждающем содержание 
электронного документа, направленного органом, предоставляющим
муниципальную услугу, в многофункциональный центр:

3) решение об использовании донного ф ун та, извлеченного при
проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и 
берегов водных объектов, уведомление об отказе в предоставлении
муниципальной услуги -  на бумажном носителе.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 
участвующ ие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, 
если возможность приостаноатения предусмотрена 

законодательством Российской Федерации, срок выдачи 
(направления) документов, яатяющ ихся результатом 

предоставления м>ниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги (получение результата 
предоставления муниципальной услуги) состаатяет не более 15 (пятнадцати) 
рабочих дней со дня поступления от заявителя заявления и прилагаемых к нему 
документов, согласно пункту 2.6.1 подраздела 2.6 регламента, в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу.

7
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2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством не предусмотрен

2.4.3. Срок выдачи (направления) документа, являющегося резульгатом 
предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день.

2 Подраздел 2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной усл>ги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования) размещен:

1) на официальном сайте в разделе «Предоставление муниципальных 
услуг» подраздел «М униципальные услуги»;

2) на Едином портале, Региональном портале.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления 

м>ниципальной > слуг и, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, в том числе 

в электронной (Ьорме, порядок их представления

2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является 
подача заявителем заявления о рассмотрении возможности использования 
донного ф у н та  для его использования в интересах заявителя (далее -  заяв­
ление), оформленное по форме согласно приложению № 1 к настоящему 
регламенту. О бразец заполнения ^явления приведен в приложении № 2 
настоящему регламенту.

К заявлению в обязательном порядке прилагаются:
1) копня документа, удостоверяющего личность, - для физического лицф
2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление 

действий от имени заявителя, в случае если заявление подается представителем 
заявителя;

3) заключение территориального органа Ф едерального агентства :ю 
недропользованию об отсутствии твердых полезных ископаемых, Не 
относящихся к общераспространенным полезным ископаемым;

4) заключение территориального органа Ф едерального агентства водных 
ресурсов об основаниях проведения дноуглубительных и других работ, 
связанных с изменением дна и берегов водных объектов, в результате которых 
получен донный ф ун т.

2.6.2. Копии документов, указанных в настоящем пункте, представляются 
вместе с подлинниками (при личном обращении), которые после сверки 
возвращаются заявителю (за исключением случаев, когда верность копии
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представленного документа засвидетельствована в нотариальном порядке).
2 .6 3 . Заявление и прилагаемые к нему документы мо 1 ут быть поданы 

заявителем в орган, предоставляющий муниципальную услугу, на бумаж но^ 
носителе, обративш ись непосредственно к специалисту администраций 
М едведовского сельского поселения Тимаш евского района, или через 
многофункциональный центр; либо направлены в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, в форме электронных документов посредством 
использования Единого портала, Регионального портала.

Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
и которые заявитель вправе представить, а также способы 

их получения заявителями, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Документом, необходимым в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который 
находится в распоряжении государственных органов и организаци 
участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, 
который заявитель вправе представить, является выписка из Едино 
государственного реестра юридических лиц. Получается в Федеральной 
налоговой службе России (ее территориальных отделах).

2.7.2. Непредставление заявителем укаш нных документов не являете 
основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги

Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе:
1) требовать от заявителя предоставления документов и информации и^и 

осуществления действий, предоставление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими ошошешфг, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) требовать от заявителя представления документов и информации 
которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарскою края и 
муниципальными актами Медведовского сельскою  поселения Тимашевского 
района находятся в распоряжении государственных органов, иных органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением случаев, если такие

и,
и

IX)
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документы включены в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. №  210-ФЗ «Об организации предоставления государезвенных 
и муниципальных услуг» (далее -  Федеральный закон №  210-ФЗ) перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в орган, предоставляющий муниципальные услуги, по 
собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в государственные 
органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых 
результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные 
части 1 статьи 9 Ф едеральною  закона от 27 июля 2010 г. №  210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4 ) требовать от заявителя представления документов и информации, 
отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались пфи 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением следующ их случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услу и 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых д)пя 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника многофу нкционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Ф едерального закона №  210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чег^ в 
письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра п£>и 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №  210-Ф З, уведомляется заявитель), а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
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электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с п>нктом 7.2 
части 1 статьи 16 Ф едерального закона № 210-Ф З, за исключением случаев, 
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.8.2. При предоставлении муниципальных услуг rto 
экстерриториальному принципу орган, предоставляющ ий муниципальн\ю  
услугу, не вправе требовать от заявителя предоставления документов на 
бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральном 
законодательством, регламентирующим предоставление муниципальной 
услуги.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для 
отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

1) не представление заявителем в ходе личного приема паспорта 
1 ражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или (при 
наличии технической возможности) невозможность установить личносНь 
заявителя, посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Ф едерального закона от 27 июля 2006 г. №  149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации»;

2) в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обратилось 
лицо, не представивш ее документ, подтверждающий полномочия как 
представителя физического или юридического лица в соответствии с 
законодательством Российской Федерации (при обращении представителя 
физического или юридического лица);

3) представление заявителем документов, имеющих повреждения и 
наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
не содержащих подписи, печати (при наличии);

4) не соответствие копий документов их оригиналам (при личном 
обращении);

5) несоблю дение установленных условий признания действительности 
усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписан элек­
тронный документ (пакет электронных документов), в соответствии со статьей 
11 Ф едерального закона 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»).

2.9.2. О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя ин­
формирует специалист органа, предоставляющего муниципальную услуЬу, 
ответственный за прием документов, работник многофункционального центра 
объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных
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док) ментах и предлагает принять меры по их устранению.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя 
подписывается должностным лицом органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, и выдается заявителю с указанием причин отказа не 
позднее одного рабочего дня со дня обращения заявителя за получением 
муниципальной услуги.

2.9.3. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии 
рассмотрения, согласования или подготовки док) мента органов, 
предоставляющим муниципальную услугу, обративш ись с соответствующим 
заявлением в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо 
многофункциональный центр.

После получения органом, предоставляющим муниципальную услугу 
указанного заявления, в течение 7 рабочих дней заявителю возвращается пакет 
документов, приложенный к заявлению о предоставлении муниципальной 
услуги.

2.9.4. Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос 
и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии 
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале, Региональном портале услуг и 
официальном сайте.

2.9.5. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению nocjie 
устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

являются:
1) если за предоставлением муниципальной услуги обратилось лицо, йе 

относится к категории заявителей, в соответствии с подразделом 1.2 
настоящего регламента:

2) непредставление или предоставление не в полном объеме документов, 
указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего регламента;

3) поданное заявление не еоозветствует по форме и содержанию 
требованиям, предъявляемых к заявлению, согласно Приложению № 1 к 
настоящему регламенту;

4) недостоверность сведений, содержащихся в представленных 
документах;

5) наличие у органа, предоставляющего муниципальную услуг|у
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потребности в использовании донного грунта для обеспечения муниципальных 
нужд.

2.10.3. Неполучение (несвоевременное получение) документов, 
запрошенных в соответствии с пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 настоящего 
регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.10.4. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги 
случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги 
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале услуг и 
официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.10.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует 
повторному обращ ению после устранения причины, послужившей основанием 
для отказа.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен 
судебном порядке.

Подраздел 2.11. Перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязагельными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
и уполномоченными в соответствии с законодательством 

Российской Федерации экспертами, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
представления муниципальной услуги и предоставляются организациями и 
уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации 
экспертами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 
отсутствуют.

Подраздел 2.12. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина или иная плата за предоставление 
муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услу и 
осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.13. Порядок, размер и основания взимания
платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы



Взимание платы за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

Подраздел 2 14. М аксимальный срок ожидания в очереди 
при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

услуги, предоставляемой организацией, участвующ ей в 
предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, 
указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 и пункте 27.1 подраздела 2.7 
регламента, а также при получении результата предоставления муниципальной 
услуги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации запроса 
заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Заявление и документы, необходимые для предоставленая 
муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 и пункте
2.7.1 подраздела 2.7 регламента, направленные в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, в письменной форме или в электронной форме, 
подлежат обязательной регистрации в день их поступления в органе, 
предоставляющем муниципальную услугу.

В случае поступления заявления и документов по окончании рабоче 
дня или в выходной (нерабочий или праздничный) день их регистрация 
осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 
документов (содержащ ихся в них сведений), представленных заявителем, 
может превышать двадцати минут.

В случае подачи запроса и прилагаемых к нему документов 
посредством использования Единого портала, Регионального портала, ирие& 
регистрация запроса осуществляется в соответствии с пунктом 3.8.4 подраздела 
3.8 раздела 3 регламента.

Подраздел 2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросом 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем доку ментов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению 

и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления такой услуг и, в том числе к обеспечению

го

и
не
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доступности для инвалидов указанных объектов 
в соответствии с законодательством Российской Федерации 

о социальной защите инвалидов

2.16.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, 
должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа 
заявителей в помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию об органе, предоставляющем 
муниципальную услугу, а также оборудован удобной лестницей с поручням 
пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

На всех парковках общего пользования, выделяется не менее 
процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных 
средств, перевозящ их таких инвалидов и (или) детей инвалидов. На граждан 
числа инвалидов III группы распространяю 1 ся нормы части 9 статьи 
Федерапьного закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации» в порядке, определяемом Правительством 
Российской Ф едерации. На указанных транспортных средствах должен быть 
установлен опознавательный знак «Инвалид», информация об этих 
транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр 
инвалидов. М еста для парковки, указанные в настоящем абзаце, не должт 
занимать иные транспортные средства, за исключением случае 
предусмотренных правилами дорожного движения

Прием заявителей в многофункциональном центре осуществляется

и,

О

из
5

в
специально оборудованных помещениях: в органе, предоставляющем
муниципальную услугу, - в кабинете администрации Медведовского сельского 
поселения Тимашевского района (далее -  помещения, в которых 
предоставтяется муниципальная услуга).

2.16.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуг 
места ожидания должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам 
нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. 
Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения 
нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения 
возникновении чрезвычайной ситуации.

На видном месте располагаются схемы размещения средств 
пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудован 
досту пного места общ ественного пользования (туалет).

М ногофункциональный центр осущ ествляет свою деятельность
соответствии с требованиями комфортности и доступности для получателей

замуниципальной услуги, установленными постановлением Правительсгг 
Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил 
организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -  постановление № 1376).

ы
в,

а,
и

зе

в
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2.16.3. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком­
фортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы специалистов 
органа, предоставляющ его муниципальную услугу, и должны обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и специалиста органа, 
предоставляющего м>ниципальную услугу;

2) возможность и удобство оформления заявителем письменного 
обращения;

3) телефонную  связь;
4) возможность копирования документов;
5) доступ к нормативным правовым актам, регулирующем 

предоставление муниципальной услуги;
6) наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
Рабочее место специалиста органа, ответственного предоставляющего

муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером 
с доступом к информационным ресурсам органа, предоставляющего 
муниципальную услугу.

2.16.4. М еста для ожидания заявителями приема, для заполнения запросЬв 
о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами 
(стойками) для возможности заполнения необходимых для получения 
муниципальной услуги документов, обеспечиваются ручками, бланками 
документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможности их размещения в помещении.

2.16.5. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услу 
осуществляется согласно графику (режиму) работы органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра.

2.16.6. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о поряд 
предоставления муниципальной услуги размещается на информационном 
стенде в помещениях многофункционального центра и органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, для ожидания и приема заявителей

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
На информационных стендах, расположенных в помещении оргайа, 

предоставляющего муниципальную услугу, предназначенных для ожидания и 
приема заявителей для предоставления муниципальной услуги, размещается 
следующая информация:

1) справочная информация;
2) порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе в форМ 

информационных материалов (памяток, брошюр, буклетов и т.д.);
3) формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы 

заполнения таких заявлений:
а) перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
б) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) администрации Медведовского сельского поселения 
Тимашевского района, а также должностных лиц и муниципальных служащих

ги

ке
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в) иную информацию, необходимую для получения муниципальной 
услуги.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для 
чтения шрифтом -  Times New Roman, формат листа А-4; текст -  прописные 
буквы, размером шрифта № 16 -  обычный, наименование -  заглавные буквы, 
размером ш рифта №  16 -  жирный, поля -  1 см вкруговую. Тексты материалов 
должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная инф орм аш я 
выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материал эв 
в виде форм заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцов 
заполнения таких заявлений, перечней документов требования к размеэу 
шрифта и формату листа могут быть снижены.

2.16.7. М еста предоставления муниципальной услуги оборудуются с 
учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в 
том числе обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором 
организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым 
услугам;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, 
на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхо 
из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функц 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помоши на объекте, 
котором организовано предоставление услуг;

4) надлежащ ее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений 
жизнедеятельности:

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной v

да
с

ли
на

к
их

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа
ск

Кг,
ое

ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допу 
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика:

6) допуск на объект, на котором организовано предоставление уел; 
собаки-проводника при наличии документа, подтверждающ его ее специальн 
обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательствам 
Российской Федерации;

7) оказание специалистами органа, предоставляющ его муниципальною 
услугу населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих по­
лучению ими услуг наравне с другими лицами.

н-
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Подраздел 2.17. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность 
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной 
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом 
территориальном подразделении органа, предоставляющего

муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный 
принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких 

государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, 

предусмотренного статьей 15.1 Ф едерального закона 
№  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных

и муниципальных услуг»

2.17.1. Основными показателями доступности муниципальной услуги 
являются:

1) получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги;

3) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги в 
том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

5) предоставление возможности получения муниципальной услуги в 
электронной форме с использованием Регионального портала;

6) возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием Регионального портала

7) условия ожидания приема;
8) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
9) выполнение требований, установленных законодательством, в т(>м 

числе отсутствие избыточных административных действий:
10) установление персональной ответственности должностных лиц за 

соблюдение требований настоящего регламента по каждой административной 
процедуре (дейстзию ) при предоставлении муниципальной услуги;

11) возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре, в том числе возможность подачи запрсса 
заявителя о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителям 
документов по результатам предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре.
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2.17.2. Основными показателями качества муниципальной услуги 
являются:

1) отсутствие обоснованных жалоб решения и действия (бездействия) 
администрации Медведовского сельского поселения Тимашевского района, ее 
должностного лица, муниципального служащего;

2) отсутствие удовлетворенных судами исков (заявлений) то 
обжалованию действий (бездействия) администрации Медведовского сельского 
поселения Тимашевского района, ее должностного лица;

3) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги, 
предоставляемой в электронном виде:

1) доступность информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги;

2) доступность электронных форм документов, необходимых дня 
предоставления муниципальной услуги;

3) доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, 
необходимых для получения муниципальном услуги;

4) время ожидания ответа на подачу заявления;
5) время предоставления муниципальной услуги;
6) удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая 

процедуры записи на прием, подачи заявления, информирования заявителя о 
ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата 
предоставления муниципальной услуги.

2.17.4. Взаимодействие заявителей со специалистом органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении 
муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в оргг.н, 
предоставляющий муниципальную услугу) осуществляется 2 раза: при подаче 
заявления и документов, необходимых для предоставления мунииипальн эй 
услуги, и при получении результата предоставления муниципальной уЫ уги 
непосредственно (если данный способ получения результата услуги заявителем 
указан в заявлении).

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги в электронной форме и выборе заявителем способа получения 
результата предоставления муниципальной услуги:

1) в органе, предоставляющим муниципальную услугу, взаимодействие 
заявителя со специалистами органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
осуществляется один раз - при получении результата предоставления 
муниципальной услуги;

2) в электронном виде, взаимодействие заявителя со специалистами 
органа, предоставляющ его муниципальную услугу, не требуется.

Продолжительность одного взаимодействия заявителя со специалистом 
органа, предоставляющ его муниципальную услугу, при предоставлении 
муниципальной услуги не превышает 15 минут.
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2.17.5. В процессе предоставления м>ниципальной услуги заявитель 
вправе обращаться в орган, предоставляющий муниципальную услугу, за 
пол>чением информации о ходе предоставления муниципальной услуги 
неограниченное количество раз.

При обращении за предоставлением муниципальной услуги в 
электронном виде заявителю предоставляется возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 
посредством Единого портала, Регионального портала.

2.17.6. Заявителям предоставляется возможность получения 
муниципальной услуги по принципу «одного окна» в многофункциональных 
центрах, в том числе по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключенных 
уполномоченным многофункциональным центром с органе м,
предоставляющим муниципальную услугу (далее -  соглашение о 
взаимодействии).

2.17.7. Заявителю (представителю заявителя) обеспечивается 
возможность предоставления нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональном центре в соответствии со 
статьей 15.1 Ф едерального закона № 210-ФЗ (далее -  комплексный запрос).

Получение муниципальной услуги, предусмотренной настоящим 
регламентом в многофункциональном центре, возможно при подаче заявителем 
комплексного запроса.

Заявления, составленные многофункциональным центром на основании 
комплексною запроса заявителя, должны быть подписаны уполномоченным 
работником многофункционального центра и скреплены печатью 
многофункционального центра.

Заявления, составленные на основании комплексного запроса, и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
направляются орган, предостаазяю щ ий муниципальную услугу, с приложением 
копии комплексного запроса, заверенной многофункциональным центром.

Направление многофункциональным центром заявлений, а также 
указанных в части 4 статьи 15.1 статьи Ф едерального закона № 210-ФЗ 
документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ос>ществляезся 
не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного 
запроса.

Получение многофункциональным центром отказа в предоставлении 
муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не является 
основанием для прекращения получения иных муниципальных услУ: 
указанных в комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в 
предоставлении которой отказано, необходима для предоставления иных 
муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос.
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Подраздел 2.18. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная 
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) 

и особенности предоставления муниципальных услуг 
в электронной форме

2.18.1. При предоставлении муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу заявитель (представитель заявителя) 
независимо от его места жительства или места пребывания (для физическ ix 
лиц. включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (дтя 
юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору 
многоф) нкциональный центр в пределах территории Краснодарского края.

2.18.2. Орган, предоставляющий услугу, при предоставлении 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не вправе требовать 
от заявителя (представителя заявителя) или многофункционального центра 
предоставления документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего 
регламента, на бумажных носителях.

2.18.3. М ногофункциональные центры при обращении заявителя 
(представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги то 
экстерриториальному принципу, осуществляют

1) формирование электронных документов и (или) электронных образов 
заявления, док> ментов, принятых от заявителя (представителя заявнтелт), 
копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя 
заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном 
порядке;

2) направление с использованием информационно­
телекоммуникационных технологий электронных документов и (или) 
электронных образов документов, заверенных уполномоченным должностным 
лицом многофункционального центра, в орган, предоставляющей 
муниципальную услугу.

2.18.4. Для получения муниципальной услуги заявителям 
предоставляется возможность представить заявление и документы 
(содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления 
муниципальной услуги в форме электронных документов путем направления 
электронного документа в орган, предоставляющ ий муниципальную услугу, 
посредством использования Регионального портата с применением 
электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованием 
Правил определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства РФ от 25 июня 2012 г. № 
634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципатьных услуг» (далее -  
Правила определения видов электронной подписи), за исключением случая,
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предусмотренного пунктом 2(1) Правил определения видов электронной 
подписи.

2.18.5. Заявления и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, 
подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального 
закона № 210-Ф З и Федерального закона № 63-ФЗ.

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронною 
подпись в случае, предусмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов 
электронной подписи, согласно которому, в случае если при обращении в 
электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и 
аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с 
использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее -  Единая система 
идентификации и аутентификации), заявитель - физическое лицо вправе 
использовать простую электронную подпись при обращении в электронной 
Форме за муниципальные услуги при условии, что при выдаче ключа простой 
элекгронной подписи личность физического лица установлена при личном 
приеме.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем 
либо представителем заявителя с использованием простой электронной 
подписи.

Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением 
м>ниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного ли да 
организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса.

В случае подачи в электронной форме иных документов, указанных 
подразделе 2.6 раздела 2 регламента, каждый прилагаемый к заявленг 
документ должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной 
подписью, за исключением случая, предусмотренного пунктом 2(1) Правил 
определения видов электронной подписи.

2.18.6. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться в органе, предостав­
ляющем муниципальную услугу, посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государ­
ственных информационных систем, если такие государственные информацион­
ные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентифи­
кации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин­
формационных системах (при наличии технической возможности);

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информа­

в
ю
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ционной системы персональных данных, обеспечивающ ей обработку, включая 
сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и nepeza- 
чу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим 
персональным данным физического лица (при наличии технической возможно- 
сли).

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку и выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных  

процедур (действий) в электронной форме

Подраздел 3.1. Исчерпывающий перечень административных 
процедур (действий) при предостаалении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следу ющл 
администраливные процедуры (действия):

1) прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистраии 
заявления;

2) рассмотрение представленных заявителем документов и формирование, 
направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и 
формирование результата муниципальной услуги органом, предоставляющим 
муниципальную услугу;

4) передача пакета документов из органа, предоставляющего 
му ниципальную услугу; в многофункциональный центр;

5) выдача (направление) результата предоставления муниципальной 
услуги

Подраздел 3.2. Прием заявления и прилагаемых к 
нему документов, регистрация заявления

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с 
заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, в соответствии с пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 и пунктом 2.7 1 
подраздела 2.7 регламента (далее -  заявление и прилагаемые к нему 
документы).

3.2.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется 
специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ответственным за прием документов.

При личном обращении заявителя специалист, ответственный за при^м 
документов:
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1) устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющ его личность гая- 
вителя. в соответствии с законодательством Российской Федерации или (При 
наличии технической возможности) посредством идентификации и аутентифи­
кации с использованием информационных технологий, предусмотренных ча­
стью 18 статьи 14.1 Ф едерального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ <Q6 ин­
формации. информационных технологиях и о защите информации», а гри об­
ращении представителя физического или юридического лица также пфлнс|мо- 
чия действовать от его имени;

2) при отсутствии отормленного заявления у заявителя или при 
неправильном (некорректном) его заполнении предлагает заново зафэлнить 
установленную форму заявления (приложение № 1 к настоящему реглг lyienfry), 
помогает в его заполнении:

3) сличает данные представленных документов с данными, указанными в 
заявлении;

4) проверяет комплектность документов, представленных заявителем 
соответствии с пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 и пунктом 2.7.1 подразд' 
регламента, правильности оформления и содержания предста 
документов, соответствия сведений, содержащихся в разных доку 
проверяет на соответствие копий представляемых документов (за исклю1 
нотариально заверенных) их оригиналам. Заверяет копии доку\ 
возвращает подлинники заявителю;

5) при установлении фактов, указанных в пункте 2.9.1 подразЛ* 
регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий в приеме докуМ 
необходимых для предоставления муниципальной успуги, объясняет заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленных документах и 
предлагает принять меры по их устранению;

6) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов принимает 
заявление и по просьбе заявителя выдает заявителю копию (второй экземпляр) 
заявления с проставлением отметки о принятии документов, даты приема 
документов, фамилия, инициалы, должность и подпись специалиста органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, принявшего документы;

7) информирует заявителя о том, что документы, являющиеся результатом 
предоставления муниципальной услуги, будут выданы (направлены) заявителю 
в срок, указанный в пункте 2.4.1 подраздела 2.4 регламента.

3.2.3. Время приема заявления и прилагаемых к нему документов зри 
обращении заявителя лично в орган, предоставляющ ий муниципальную усл/гу, 
составляет не более пятнадцати минут.

3.2.4. Получение органом, предоставляющим муниципальную Уел; гу, 
запроса и прилагаемых к нему иных документов от многофункционального 
центра, осуществляется в соответствии с условиями соглашения о 
взаимодействии.

Специалист, ответственный за прием документов, с использс 
информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным 101
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связи, принимает электронные документы и (или) электронные 
документов, необходимых для предоставления муниципальной уел 
регистрирует их в журнале регистрации документов без необхоД! 
повторного представления заявителем или многофункциональным i 
таких документов на бумажном носителе, если электронные документы 
электронные образы заявления, и прилагаемых иных документов, принк 
заявителя, поданы с использованием информационно-телекоммуникац 
технологий.

Прием от многофункционального центра запроса и прилагаемых 
иных документов на бумажных носителях осуществляется на оси 
реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату 
передачи, заверяются подписями специалиста органа, предосгавлр 
муниципальную услугу, и работника многофункционального центра 
принятия запроса и прилагаемых к нему иных документов, спец 
ответственный за прием документов, регистрирует их в реестре предоста 
сведений, документов, материалов.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента njj> 
регистрации электронных документов (электронных образов докуф 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, или 
регистрации запроса и прилагаемых к нему иных документов на буф 
носителях.

3.2.5. Принятое заявление и прилагаемые к нему документы cneL 
ответственный за прием документов, обязан в тот же день передать специ 
органа, предоставляющ ему муниципальную услугу, осуществлю 
регистрацию входящей корреспонденции.

3.2.6. Специалист органа, предоставляющего муниципальную 
осуществляющ ий регистрацию входящей корреспонденции, обязан 
обеспечить регистрацию полученных заявления и прилагаемых 
документов в системе электронного документооборота в день их постуш 
передать главе Медведовского сельского поселения Тимашевского райе 
определения ответственного исполнитепя за предоставление муницип 
услуги.

3.2.7. Критерием принятия решения по настоящей администрф 
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме доку 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответо 
пунктом 2.9.1 подраздела 2.9 раздела 2 регламента.

3.2.8. Результатом административной процедуры является:
1) регистрация в органе, предоставляющем муниципальную 

заявления и прилагаемых к нему документов, и выдача заявителю 
заявления с отметкой о получении документов, или

2) отказ в приеме документов, при выявлении оснований для 
приеме документов (по желанию заявителя выдается в письменной фс)> 
бумажном носителе с указанием причин отказа).
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3.2 9. Способом фиксации результата выполнения администрации 
процедуры является присвоение входящего (регистрационного) ио \ 
поступившему заявлению и прилагаемым к нему документам.

3.2 10. Срок административной процедуры по приему запр 
прилагаемых к нему документов, регистрации запроса -  1 (один) рабочи 
со дня поступления запроса в орган, предоставляющий муниципальную у

3.2.10. Исполнение данной административной процедуры возлох 
специалиста, ответственного за прием документов.

Подраздел 3.3. Рассмотрение представленных заявителем 
документов и формирование, направление межведомственных 

запросов в органы (организации), участвующ ие в предоставлении
муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры я 
получение зарегистрированных заявления и прилагаемых к нему доку 
специалистом органа, предоставляющего муниципальную 
определенным в качестве ответственного исполнителя за предост 
муниципальной услуги (далее -  специалист, ответственный за предост^ 
муниципальной услуги).

3.3.2. По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых 
документов, специалист, ответственный за предоставление муннцим 
услуги, в течение рабочего дня со дня получения документе 
непредставлении заявителем по собственной инициативе док 
указанных в подразделе 2.7 регламента:

1) обеспечивает подготовку межведомственного запро 
соответствующий орган, согласно подразделу 2.7 раздела 2 регламента;

М ежведомственные запросы о предоставлении запрашиваемых с£ 
готовятся:

а) в форме электронного документа согласно утвержденным 
запроса, который подписывается электронной цифровой подписью, или

б) на бумажном носителе, согласно требованиям, предусмот 
пунктами 1-8 части 1 статьи 7 2 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) направляет межведомственный запрос в государственный с 
распоряжении которого находится указанный документ:

а) с использованием единой системы межведомственного электр 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
межведомственного электронного взаимодействия, либо

б) по почте, курьером или посредством факсимильной свяЦ 
отсутствии технической возможности направления межведомстр 
запроса;

3.3.3. Специалист, ответственный за предоставление муници ||1  
услуги, в течение 1 (одного) рабочего дня с даты получения отв 
межведомственные запросы, формирует пакет документов, состоя
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заявления, документов (сведений, содержащихся в них), полученных в рам 
межведомственного взаимодействия, согласно подразделу 2.7 реглг^ 
документов, представленных заявителем, в соответствии с пункто^ 216 
подраздела 2.6 регламента (далее -  пакет документов).

3.3.4. Критерием принятия решения является непредставление заяфйте. 
по собственной инициативе документов, указанных в подразделе 2.7 рф,д 
регламента.

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры я 
сформированный пакет документов для принятия решения о предоста 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6. Способом фиксации результата выполнения адмипистр^ 
процедуры является приобщение поступивших в рамках межведомстз 
взаимодействия документов (их копий или сведения, содержащиеся в 
заявлению и прилагаемых к нему документам.

3.3.7. И сполнение данной административной процедуры возлоф 
специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги

3.3.8. Срок выполнения административной процедуры cocTarijbiet 6 
(шесть) рабочих дней со дня регистрации запроса в органе, предоставляющем 
муниципальную услугу.

Подраздел 3.4. Принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги и формирование рез>льгата 
муниципальной услуги органом, предоставляющим 

муниципальн>ю услугу

кет 
в

цля
ice:
ги,

3.4.1. Основанием для начала процедуры является сформированный 
специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги щ  
документов для принятия решения о предоставлении или об от 
предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Рассмотрение заявления и документов, необходимы?; 
предоставления муниципальной услуги, осущ ествляется в следующем поряд

1) специалист, ответственный за предоставление муниципальной у с}л|у 
рассматривает:

а) на полноту и правильность оформления предоставленных зая^г еЛем 
документов, в соответствии с подразделом 2.6 настоящего регламента;

б) на полноту документов, полученных в рамках межведомстдеинюго 
взаимодействия, в соответствии с подразделом 2.7 настоящего регламент

2) по итогам рассмотрения документов принимается реше 
предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предост 
муниципальной услуги, в случае выяштения оснований для отказа 
предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 
подраздела 2.10 регламента.

3.4.3. Подготовка документов, являющихся результатом предост^Лле 
муниципальной услуги.
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3.4.3.1. При принятии решения о предоетаапении муниципальной 
специалист, ответственный за предоставление муниципальной уел) 
течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет подготовку проекта решг 
использовании донного грунта, извлеченного при проф 
дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и 
водных объектов, по форме согласно приложению № 3 к наст 
ре 1 ламенту.

3.4.3.2. При принятии решения об отказе в предоста 
му ннципальной услуги специалист, ответственный за предоста 
муниципальной услуги, 1 (одного) рабочего дня готовит проект уведомл 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4. Подписание и регистрация документов, являющихся резу |1  
предоставления муниципальной услуги.

3.4.4.1. Согласование решения об использовании донного 
извлеченного при проведении дноуглубительных и других рабф
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной
осуществляется специалистом администрации в течение I (одного) 
дня.

3.4.4.2. Подписание решения об использовании донного 
извлеченного при проведении дноуглубительных и других рабф
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной
осуществляется главой Медведовского сельского поселения Тимаш 
района в течение 1 (одного) дня со дня его представления.

3.4.4.3. Решение об использовании донного грунта, извлечении 
проведении дноуглубительных и других работ в течение 1 (одно 
регистрируется в регистрационной книге, которая формируется на бум 
электронном носителе.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной ус 
день подписания уведомления об отказе в предоставлении муницим 
услуги, регистрирует его в журнале регистрации документов в соответс 
правилами делопроизводства.

3.4.5. Критерием принятия решений является отсутствие (н 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.6. Результатом предоставления муниципальной услуги 
подготовленные к выдаче:

решение об использовании донного грунта, извлеченного при проф 
дноуглубительных и других работ или

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.7. Способ фиксации результата выполнения администрф 

процедуры: присвоение регистрационного номера документам, являщ| 
результатом предоставления муниципальной услуги, в соогвегс 
правилами делопроизводства.

3.4.8. Исполнение данной административной процедуры возло^  
специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
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3.4.9. М аксимальный срок выполнения административной прсМед^ры 
составляет 5 (пять) рабочих дней со дня формирования пакета докум^цтор, в 
соответствии с подразделом 3.3 настоящего регламента.

Подраздел 3.5. Передача пакета документов из органа, 
предоставляющего муниципальную услугу 

в многофункциональный центр

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры я!|ляфгся 
подготовленный для выдачи резульгат предоставления муниципальной услуги, 
если заявление было подано через многофункциональный центр.

3.5.2. Передача документов, являющихся результатом предостйвце 
муниципальной услуги из органа, предоставляющего муниципальную у м у г 
мноюфу нкциональный центр осуществляется в соответствии с ус^ффи 
соглашения о взаимодействии.

Передача ответственным специалистом органа, предоставля 
муниципальную услугу, документов в многофункциональный Це 
осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня со дня регитгри 
документов, являющихся результатом предоставления му ниципальной ус 
на основании реестра, который составляется в двух экземплярах, и содер 
дату и время передачи документов, а также заверяется подписями специал] 
органа, предоставляющ его муниципальную услугу, ответственного за пире; 
документов и работника многофункционального центра,

3.5.3. Исполнение данной административной процедуры возлоЖьнс 
специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственного 
за передачу документов, в многофункциональный центр.

3.5.4. Критериями принятия решения по данной администрати 
процедуре является подготовленный к выдаче заявителю ррз^л 
предоставления муниципальной услуги.

3.5.5. Результатом административной процедуры является полуЧе 
многофункциональным центром результата предоставления муницилаль 
услуги для его выдачи заявителю.

3.5.6. Способом фиксации результата выполнения администр 
процедуры является наличие подписей специалиста органа, предоставля 
муниципальную услугу, ответственного за передачу документов, и раэол- 
многофункционального центра в реестре, содержащем дату и время njejpez 
пакета документов.

Подраздел 3.6. Выдача (направление) результата 
предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
готовый к выдаче результат предоставления услуги.
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3.6.2. Специалист органа, предоставляющего муниципальную услуг; 
течение 1 (одного) рабочею  дня с даты регистрации документов, являю т* 
результатом предоставления муниципальной услуги:

1) направляет результат предоставления муниципальной услуги 
бумажного документа почтовым заказным письмом с уведомлением по 
указанному заявителем в заявлении, если данный способ получения ре: 
услуги указан им в заявлении, или

2) извещает заявителя по телефону, указанному заявителем в заяв, 
получении результата предоставления муниципальной услуги в 
предоставляющем муниципальную услугу, если данный способ поД1 
результата услуги указан заявителем.

В случае если, запрос подан в электронном виде, в том числе посредст 
Е ди н ого  портала, Регионального портала, документы, являющиеся резул 
муниципальной услуги, выдаются (направляются) заявителю в соответ 
пунктом 3.8.7 подраздела 3.8 раздела 3 регламента.

3.6.3. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной 
в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

Выдача результата предоставления муниципальной 
осуществляется в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

Специалист органа, предоставляю щ ею  муниципальную услугу:
1) устанавливает личность заявителя на основании паспорта гракфз 

Российской Ф едерации и иных документов, удостоверяющих ли 
заявителя (представителя заявителя), в соответствии с законодател 
Российской Федерации:

2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получе 
муниципальной услуги, если за получением результата услуги обращав 
представитель физического или юридического лица;

3) выдает документы, являющиеся результатом предоста 
муниципальной услуги.

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной 
личной подписью с расшифровкой в журнале выдаваемых доку ментов.

3.6.4. Критериями принятия решения по настоящей административ 
процедуре является:

1) наличие, документов, являющихся результатом предостр 
муниципальной услуги;

2) обращение заявителя за получением результата предостр 
му ниципальной услуги.

3.6.5. Результатом административной процедуры является 
(направление) заявителю доку ментов, являющихся результатом предопф 
муниципальной услуги.

3.6.6. Способом фиксации результата выполнения административ 
процедуры является подпись заявителя в журнале выдаваемых документ' 
подтверждающая выдачу результата предоставления муниципальной услуги 
(при личном обращении), либо копия почтового уведомления,

IHC
ьст

зле

уел

вле

вле

ВЫ!
вле

сть
зом

ние
тся

ния

уги

ной

ния

ния

ача
ния

ной
ов,



НИЯ

31

свидетельствующая о направлении заявителю результата предостррррНия 
муниципальной услуг и почтовым отправлением.

3.6.7. Исполнение данной административной процедуры возлой^но на 
специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответст]ще№щый 
за выдачу документов заявителю.

3.6.8. Срок административной процедуры по выдаче (напраиктгтю ) 
результата предоставления муниципальной услуги составляет 1 (один) рабочий 
день.

Подраздел 3.7. Перечень административных процедур (действий 
при предоставлении муниципальных услуг в электронной формф

Предоставление муниципальной услуги включает в себя слеДУкШие 
административные процедуры (действия) при предоставлении муниципальных 
услуг в электронной форме:

1) получение информации о порядке и сроках предост^&ле
муниципальной услуги;

2) запись на прием в многофункциональный центр для подачи за^р 
предоставлении муниципальной услуги:

3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги
4) прием и регистрация органом, предоставляющ им муниципал 

услугу, заявления (запроса) и иных документов, необходимы
предоставления муниципальной услуги;

5) рассмотрение представленных заявителем документов и формировав 
направление межведомственных запросов в органы (органи^ац 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

6) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и 
формиоование результата муниципальной услуги органом, предоставляющим 
муниципальную услугу;

7) получение результата предоставления муниципальной услуги;
8) получение сведений о ходе выполнения запроса;
9) осущ ествления оценки качества предоставления муниципЭДмой 

услуги;
10) досудебное (внесудебное) обжалование решений и д4йсгзии 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу. должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего.

Подраздел 3.8. Порядок осуществления в электронной форме 
в том числе с использованием Единого портала государственна 

и муниципальных услуг (функций), Портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края, 
административных процедур (действий) в соответствии
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с положениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 г. Дд 2 |
ФЗ

«Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг»

о порядке и сроках предоста

услуги, Ц 
предоста

3.8.1. Получение информации 
муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размеща 
Едином портале, Региональном портале.

На Едином портале, Региональном портале размещается след 
информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых 
предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению ук4 
документов, а также перечень документов, которые заявитель 
представить по собственной инициативе;

2 ) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной 

представления документа, являющегося результатом 
муниципальной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или |э 
предоставлении муниципальной услуги;

6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование др 
(бездействия) и решений, принятых (осущ ествляемых) в ходе предоста 
муниципальной услуги:

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используем^: 
предоставлении муниципальной услуги.

В том числе на Едином портале и Региональном портале за* 
предоставляется возможность:

1) скачать и распечатать формы заявлений (уведомлений, сооб 
используемые при предоставлении муниципальной услуги, обра|з 
заполнения, настоящий регламент;

2) получать информацию о ходе рассмотрения заявления, при 
запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

Информация на Едином портале, Региональном портале о nof) 
сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется за: 
бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муиици 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требот 
том числе без использования программного обеспечения, установка кото 
технические средства заявителя требует заключения лицензионного ил 
соглашения с правообладателем программного обесг 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авто^ф 
заявителя, или предоставление им персональных данных
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3.8.2. Запись на прием в многофункциональный ценгр для подачи шпроса 
о предоставлении муниципальной услуги

3.8.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги в том числе 
осуществляется прием заявителей по предварительной записи на прием в 
многофункциональный центр.

3.8.2.2. Основанием для административной процедуры является 
обращение заявителя на Единый портал, Региональный портал, Единый тортал 
МФЦ КК с целью получения муниципальной услуги по предварительной 
записи.

Запись на прием проводится посредством Единого рфрт^ла. 
Регионального портала, Единого портала М ФЦ КК.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные тля 
приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном 
центре графика приема заявителей.

3.8.2.3. М ногофункциональный центр не ьправе требовать от заявителя 
совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и 
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской

ий, 
1ЫЙ

Федерации, указания цели приема, а также предоставления св
временного интервала, кс

цен
гор

тещуры 
в
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ый

необходимых для расчета длительности 
необходимо забронировать для приема.

3.8.2.4. Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является наличие свободных для приема даты и времени в пределах 
установленного в многофункциональном центре графика приема заявителей.

3.8.2.5. Способом фиксации результата административной про 
является сформированное уведомление о записи на прие| 
многофункциональный центр.

3.8.2.6. Результатом административной процедуры является погУчение 
заявителем:

1) с использованием средств Единого портала, Регионального по|э 
личном кабинете уведомления о записи на прием в многофункиион 
центр;

2) с использованием средств Единого портала МФЦ КК уведомления о 
записи на прием в многофу нкциональном на данном поргале.

3.8.3. Ф ормирование запроса о предоставлении муниципальной усДЧти
3.8.3.1. Основанием для административной процедуры является по, 

заявителем в орган, предоставляющий муниципальную услугу, запроса 
предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых 
предоставления муниципальной услуги, в том числе документов и информац 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
части 1 статьи 16 Ф едерального закона № 210-ФЗ (при наличии техничес(с< 
возможности), в электронном виде.

3.8.3.2. Ф ормирование запроса заявителем осуществляется посредством 
заполнения электронной формы запроса на Едином портале, Регионаушйом
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портале, без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо и той 
форме.

На Едином портале, Региональном портале, официальном са|йте 
размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые 
к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде фаилоО в 
форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электр 
образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном 
прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

3.8.3.3. Форматно-логическая проверка сформированного на ^д 
портале, Региональном портале запроса осущ ествляется автоматически пс| 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса, 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы мпр 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно 
электронной форме запроса.

3.8.3.4. При формировании запроса на Едином портале, Региональном 
портале заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных докуЦен^ов, 
указанных в подразделах 2.6 и 2.7 раздела 2 регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной элеюМюшюй 
формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 
совместною  запроса несколькими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной фо^мы 
запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса знач 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникн 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
системе идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованн 
Едином портале, Региональном портале в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в Единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации:

ж) возможность доступа заявителя на Региональном портале к огнее 
поданным им запросам в течение не менее одного года, а также чартиКно 
сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

3.8.3.5. Сформированный и подписанный запрос, и иные докуМет ты, 
указанные в подразделах 2.6 и 2.7 раздела 2 регламента, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются в ор ан,
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предоставляющий муниципальную услугу, посредством Единого г^ртфла. 
Регионального портала.

3.8.3.6. Критерием принятия решения по данной административной 
процедуре является корректное заполнение заявителем полей элекзрон юй 
формы запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном в|иде:.

3.8.3.7. Результатом административной процедуры является получение 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, в электронной фо эме 
заявления и прилагаемых к нему документов посредством Единого поргфла, 
Регионального портала

3.8.3.8. Способом Фиксации результата административной прбцедУры 
является регистрация запроса (заявления) на Едином портале, Региональном 
портале и получение заявителем соответствующего уведомления в личном 
кабинете.

3.8.4. Прием и регистрация органом, предоставляющ им муниципальную 
услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
му ниципальной услуги

3.8.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 
получение органом, предоставляющим муниципальную услугу, заявлении и 
прилагаемых к нему документов, направленных заявителем через £ди»*ый 
портал, Региональный портал.

3.8.4.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает 
прием запроса и документов. необходимых для предоставления муниципальном

вления

яюшии
исл еме

услуги, регистрацию запроса без необходимости повторного предсгр 
заявителем таких документов на бумажном носителе.

3.8.4.3. Регистрация заявления, поступившего в орган, предостав^ 
муниципальную услугу, в электронной форме осуществляется в 
электронного документооборота специалистом органа, предоставлю 
муниципальную услугу, ответственным за регистрацию входящей
корреспонденции (заявление предварительно распечатывается),
регистрации заявлению присваивается соответствующий входящий номе 
регистрации запроса -  1 (один) рабочий день.

3.8.4.4. Предоставление муниципальной услуги начинается с iji 
приема и регистрации органом, предоставляющ им муниципальную 
электронных документов, необходимых для предоставления муницин 
услуги.

3.8.4.5. При отпоавке запроса посредством Единого порт 
Регионального портала автоматически осуществляется форматно-лог v 
проверка сформированного запроса в порядке, определяемом с 
предоставляющим муниципальную услугу, после заполнения заяв 
каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некор 
заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомл 
характере вы яазенной ошибки и порядке ее устранения посре 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме зап
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ЫПри успешной отправке запросу присваивается уникальный но 
которому в личном кабинете заявителя посредством Единого 
Регионального портала заявителю будет представлена информация 
выполнения указанного запроса.

После принятия запроса специалистом, ответственным за предоста 
муниципальной услуги, запросу в личном кабинете заявителя посре 
Единого портала, Регионального портала присваивается 
подтверждающий его регистрацию.

3.8.4.6. При получении запроса в электронной форме специа|п 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, проверяется 
оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункту 
подраздела 2.9 раздела 2 регламента.

При совершении данного административного действия спец 
ответственный за предоставление муниципальной услуги, в автоматн 
режиме проверяет действительность усиленной квалифициро 
электронной подписи с использованием средств информационной 
головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфрастр^ 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимод
действующих и создаваемых информационных систем, используем 
предоставления услуг.

При наличии хотя бы одного из оснований, указанных в пункт! 
подраздела 2.9 раздела 2 регламента, специалист, ответствен^ 
предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 1 р 
дня со дня завершения проведения такой проверки:

1) принимает решение об отказе в приеме запроса и докуме 
соответствии с пунктом 2.9.1 подраздела 2.9 раздела 2 регламента;

2) подготавливает уведомление об отказе в приеме документе 
наличии основания, указанного в подпункте 5 пункта 2.9.1 подразде 
раздела 2 регламента, в уведомлении указывается пункты стат 
Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной по, 
которые послужили основанием для принятия указанного решения 
уведомление подписывается квалифицированной подписью специ 
предоставляющего муниципальную услугу;

3) направляет уведомление об отказе в приеме документов заявй 
личный кабинет на Едином портале, Региональном портале. После по.^ 
уведомления заявитель вправе обратиться повторно с запросом, 
нарушения, которые послужили основанием для отказа в nptf 
рассмотрению первичного запроса.

3.8.4.7. Критерием принятия решения по настоящей администрф’ 
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме доку 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответе 
пунктом 2.9.1 подраздела 2.9 раздела 2 регламента.
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3.8.4.8. Результатом административной процедуры является регистрация 
поступивших в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в электроняой 
форме заявления и прилагаемых к нему документов.

3.8.4.9. Способом Фиксации результата административной процедуры 
является присвоение регистрационного номера поступившими запрету лли 
сформированному органом, предоставляющему муниципальную услугу, 
уведомлению об отказе в приеме документов.

3.8.4.10. Исполнение данной административной процедуры возложено на 
специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.8.5. Рассмотрение представленных заявителем документов и 
формирование, направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.8.5.1. Основанием для начала процедуры является зарегистрированные 
органом, предоставляющ им муниципальную услугу, заявление и прилагаемые к 
нему документы, поступивш ие в электронной форме.

3.8.5.2. Специалист, ответственный за предоставление мунищпральлой 
услуги, ос>ществляет действия по настоящей административной процедуре, 
аналогичные указанным, в подразделе 3.3 раздела 3 регламента.

3.8.5.3. Критериями принятия решения яатяется непредставления 
заявителем по собственной инициативе документа, указанного в подразделе 2.7 
раздела 2 регламента.

3.8.5.4. Результатом исполнения административной процедуры я|е 

сформированный пакет документов для рассмотрения заявления и пб 
решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципаль 
услуги.

3.8.5.5. Способом фиксации результата выполнения административ 
процедуры является приобщение поступивших в рамках межведомств^нг- 
взаимодействия документов (их копий или сведения, содержащиеся в них) 
заявлению и прилагаемых к нему документам.

3.8.5.6. Исполнение данной административной процедуры возло>Кенс 
специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги

3.8.6. Принятие решения о предоставлении муниципальной уо 
формирование результата муниципальной услуги органом, предосгавл 
муниципальную услугу.

3.8.6.1. Основанием для начала процедуры является сформированный 
специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, г(£ кет 
документов, для принятия решения о предоставлении муниципальной усяуш:

3.8.6.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, осущ ествляет действия по настоящей административной процедуре, 
аналогичные указанным, в подразделе 3.4 раздела 3 регламента.

3.8.6.3. Критерием принятия решений является отсутствие (наличие) ос­
нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.8.6.4. Результатом исполнения административной процедуры заявилеля 
является подготовленные к выдаче (направлению) заявителю доку|ие1-ты,
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являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги 
форме электронных документов (электронные образы документов) в вид 
в форматах PDF, TIF. JPEG

3.8.6.5. Способом фиксации результата выполнения админисгр&' 
процедуры является сформированные электронные документы (элект 
образы документов), являющ иеся результатом предоставления муницип 
услуги.

3.8.6.6. Исполнение данной административной процедуры возло 
специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги

3.8.7. Получение результата предоставления муниципальной услуг
3.8.7.1. Основанием для начала административной процедуры я 

подготовленные к выдаче (направлению) документы, являющиеся резул 
предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме элек 
документов.

3.8.7.2. В качестве результата предоставления муниципальной 
заявитель по его выбору вправе получить уведомление об от) 
предоставлении муниципальной услуги или решение об использовании 
грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других 
форме электронного документа, подписанного электронной подпис 
бумажном носителе.

Заявитель вправе получить результат предоставления муницигр 
услуги в форме электронного документа или документа на бумажном н 
в течение срока действия результата предоставления муниципальной усту

3.8.7.3. Для получения документа на бумажном но 
подтверждающего содержание электронного документа, заявитель 
обратиться в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.8.7.4. Заявителю обеспечивается доступ к результату предоста 
муниципальной услуги, полученному в форме электронного докумег 
Едином портале, Региональном портале в течение срока, установл 
законодательством Российской Федерации.

Заявителю предоставляется возможность сохранения элект 
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной ус 
подписанною  специалистом органа, предоставляющего муниципальную 
с использованием усиленной квалифицированной электронной подп 
своих технических средствах, а также возможность направления 
электронного документа в иные органы (организации).

После направления результата предоставления муниципальной 
специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
запросу в личном кабинете заявителя посредством Единого 
Регионального портала присваивается статус подтверждающий, что доф  
и результат услуги выданы заявителю.

3.8.7.5. Критерием принятия решения по данной администр^' 
процедуре является наличие результата предоставления муниципальной 
который предоставляется заявителю.
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3.8.7.6. Результатом административной процедуры является выД; 
(направление) заявителю документов, являющихся результатом предоста 
муниципальной услуги.

3.8.7.7. Способом фиксации результата выполнения администр^’ 
процедуры является уведомление о готовности результата предост^ 
муниципальной услуги в личном кабинете заявителя на Едином 
Региональном портале.

3.8.7.8. Исполнение данной административной процедуры возло: 
специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.8.8. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
3.8.8.1. Основанием для начала административной процедуры я|вл:я<. 

обращение заявителя на Единый поргал, Региональный портал с uejp 
получения муниципальной услуги.

Заявитель имеет возможность получения информации О 
предоставления муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 
осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем 
состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в личном к^эш ете  
заявителя на Едином портале, Региональном портале.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги наир 
заявителю органом, предоставляющим муниципальную услугу, в 
превышающий одного рабочего дня после завершения специа. 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, вып 
соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использр 
средств Регионального портала в личный кабинет по выбору заявителя.

3.8.8.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
заявителю направляется:

а) уведомление о записи па прием в многофункциональный 
содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных доку 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее ей 
о факте приема запроса и документов, необходимых для предоста 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления услуги, * 
сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной 
либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необх{) 
для предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходим 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о прг 
положительного решения о предоставлении муниципальной уел 
возможности получить результат предоставления муниципальной услуг 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.8.8.3. Критерием принятия решения по данной администраций: 
процедуре является обращение заявителя на Единый портал, Региональный 
портал с целью получения муниципальной услуги.
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3.8.8.4. Результатом административной процедуры является пол 
заявителем сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений н|с 
электронной почты или в личном кабинете на Едином портале, Pernor 
портале по выбору заявителя.

3.8.8.5. Способом фиксации результата административной про 
является отображение текущего статуса предоставления муниципальной 
в личном кабинете заявителя на Едином портале, Региональном пор 
электронной форме.

3.8.9. Осущ ествление оценки качества предоставления муниции 
услуги.

3.8.9.1. Основанием для начала административной процедуры я|е 
окончание предоставления муниципальной услуги заявителю.

Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и 
муниципальной услуги на Едином портале. Региональном портале, в 
формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги в элект| 
форме.

3.8.9.2. Критерием принятия решения по данной администрё 
процедуре является согласие заявителя осущ ествить оценку доступн 
качества муниципальной услу 1 и, с использованием средств Единого г 
Регионального портала.

3.8.9.3. Результатом административной процедуры является 
доступности и качества муниципальной услуги на Едином 
Региональном портале.

3.8.9.4. Способом фиксации результата административной про 
является уведомление об осуществлении оценки доступности и 
муниципальной услуги на Едином портале. Региональном портале.

3.8.10. Дос>дебное (внесудебное) обжалование решений и дё 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должно 
лица органа, предоставляющ его муниципальную услугу, либо муницип 
служащего.

3.8.10.1. Основанием для начала административной процедуры я 
обращение заявителя в орган, предоставляющий муниципальную уф 
целью получения муниципальной услуги.

3.8.10.2. Заявителю обеспечивается возможность направления жа^ 
решения и действия (бездействие) органа, предоставляющ его му нации 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
муниципального служащего, в соответствии со статьей 11.2 Федерк 
закона №  210-Ф З с использованием портала федеральной государе' 
информационной системы, обеспечивающей процесс досуд 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), соверш 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг орг 
предоставляющими государственные и муниципальные услуг|т 
должностными лицами, государственными и муниципальными служа
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использованием информационно-телекоммуникационной 
(далее - система досудебного обжалования).

3.8.10.3. При направлении жалобы в электронном виде посредством 
системы досудебного обжалования с использованием информащ 
телекоммуникационной сети «Интернет», ответ заявителю напра^ 
посредством системы досудебного обжалования, а также способом, указ 
заявителем при подаче жалобы.

3.8.10.4. Критерием принятия решения но данной административной 
процедуре является неудовлетворенность заявителя решениями и действиями 
(бездействиями) органа, предоставляющего муниципальную усл/гу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего.

3.8.10.5. Результатом административной процедуры является напразлейие 
жалобы заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, поданной 
с использованием системы досудебного обжалования в электронном видф

3.8.10.6. Способом фиксации результата административной прс|Ш2дУры 
является регистрация жалобы заявителя, а также результата рассмотрения 
жалобы в системе досудебного обжалования.

Подраздел 3.9. Порядок исправления допущ енных опечаток 
и ош ибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры я 
поступление в орган, предоставляющий муниципальную услугу, заявле 
исправлении доп> щепных органом, предоставляющим муниципальную 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниции 
услуги док} мент ах (далее -  заявление об исправлении допущенных one 
ошибок).

3.9.2. Заявление об исправлении допущ енных опечаток и 
подается в произвольной форме и должно содержать следующие сведени

1) наименование органа, предоставившего муниципальную 
(или) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) должностно 
органа, предоставивш его услугу, и выдавшего документ, в котором 
опечатка или ошибка;

2) фамилию, имя. отчество (последнее - при наличии), 
о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного те, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по к 
должен быть направлен ответ заявителю;

3) реквизиты документов, в которых заявитель выявил опечатки 
ошибки;

4) краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в рез 
предоставления муниципальной услуги документе;
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5) указание способа информирования заявителя о ходе рассмо 
вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленных заявит 
замене документов, а также представления (направления) ре:- 
рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.9.3. Заявление об исправлении допущ енных опечаток и ошибок 
быть подано в орган, предоставляющий м>ниципальную услугу, посре, 
обращения к специалисту органа, предоставляющего муниципальную у 
также направлено по почте, но электронной почте.

К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющей) 
(полномочия) представителя, если с заявлением обращается предста 
физического лица.

Заявитель при подаче заявления об исправлении допущенных one 
ошибок (личное обращение) предъявляет документ, подтверждакж; 
личность.

3.9.4. Специалист, ответственный за прием документов, при 
заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок и выдает зая 
копию такого заявления с отметкой о принятии заявления (дата прин 
подпись специалиста, ответственного за прием документов)

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, пода 
заявителя лично, а также направленное им по почте, электронной 
регистрируется в день его поступления в орган, предоставл 
муниципальную услугу, в соответствии с подразделом 2.15 регламента

3.9.5. После поступления, в соответствии с правилами делопроиз^ 
заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, осущестф, 
следующие действия:

1) рассмотрение заявления об исправлении допущ енных оие^ 
ошибок главой Медведовского сельского поселения Тимашевского 
принятие им решения об исправлении допущ енных опечаток и ош 
выданных в результате предоставления м>ниципальной услуги докуме 
случае их выявления, или об отказе в исправлении технической ош 
случае их отсутствия в документе, выданном в результате предоста 
муниципальной услуги, и направление заявления с резолюцией специ 
ответственному за предоставление муниципальной услуги, для далы 
работы;

2) подготовка специалистом, ответственным за предоставление 
пальной услуги, документа по результатам рассмотрения заявления 
документ, подготовленный по результатам рассмотрения заявления).

Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
устраняется техническая ошибка путем внесения изменений в вь 
решение об использовании донного гр>нга, извлеченного при ripo^ 
дноуглубительных и других работ либо проекта уведомления об 
предоставлении муниципальной услуги.

При отсутствии технической ошибки специалистом, ответствен 
предоставление муниципальной услуги, готовится проект уведомле
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отсутствии допущ енных опечаток и ошибок в выданных в рез 
предоставления муниципальной услуги документах (далее -  уведомле 
отсутствии технической ошибки);

3) направление документа, подготовленного по результатам рассмотрения 
заявления, на подписание должностном) лицу органа, лредоставлркш  его 
муниципальную услугу;

4) регистрация документа, подготовленного по результатам рассмбтре 
заявления, специалистом, ответственным за предоставление мунициплль 
услуги, в день их подписания;

5) выдача заявителю лично под подпись или направление докум ен т. г)од 
готовленно 1 о по результатам рассмотрения заявления, почтовым отправлен 
по адресу, указанному заявителем в заявлении, если данный способ получе 
результата услуги указан им в заявлении.

3.9.6. М аксимальный срок выполнения административной прс 
(действия) по исправлению допущенных опечаток и ошибок в доку 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги, либо пол 
уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и он 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги докуме 
может превышать 5 (пяти) рабочих дней с даты регистрации заявлю 
исправлении допущ енных опечаток и ошибок.

3.9.7. В случае отказа органа, предоставляющего муниципальную Услкгу, 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо наруше|н 
установленного срока таких исправлений, заявитель может обрати 
жалобой на данный отказ.

Ж алоба, поступивш ая в орган, предоставляющ ий му ниципальную 
в исправлении допущ енных опечаток и ош ибок или в случае обжал 
нарушения установленного срока таких исправлений, подлежит рассмс 
в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

3.9.8. Результатом выполнения административной процедуры являемся
а) в случае наличия допущенных опечаток и ошибок в вы датной в

результате предоставления муниципальной услуги документе: решение об 
использовании донного грунта, извлеченного при проведс щи
дноуглубительных и других работ или уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги;

6) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в ре:НльТате 
предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсурстпвии 
технической ошибки.

3.9.9. Критерием принятия решения по настоящей администрагийю й 
процедуре является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.9.10. Способом фиксации результата административной п р ^ е д ^ р ы  
является:
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регистрация документа, подготовленного по результатам рассмотрения 
заявления, в соответствии с правилами делопроизводства;

подпись заявителя о получении результата выполнения административной 
процедуры в журнале выдаваемых документов.

3.9.11. В случае внесения изменений в выданные по результатам 
предоставления муниципальной услуги документы, направленных на 
исправление допущ енных опечаток и ошибок, допущенных по вине органа 
предоставляющего услугу, плата с заявителя ие взимается.

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением  
муниципальной услуги

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля 
за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами, положений регламента и иных нормативных правовы? 

актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

ОЖ(
ак

ел ;
елг

4.1.1. Ответственные специалисты органа, предоставляю» 
муниципальную услугу, руководствуются положениями регламента и 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоста 
муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответстве 
специалистами органа, предоставляющего муниципальную услугу, пол 
настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлив 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осущест 
постоянно непосредственно главой Медведовского сельского по 
Тимашевского района.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения nbjoi 
соблюдения и выполнения ответственными должностными лицами ор 
предоставляющего муниципальную услугу, положений настоящего регж м е 
иных нормативных правовых актов, устанавливаю щ их гребовпщия 
предоставлению муниципальной услуги.

4.1.4. Предметом контроля является выявление и устранение нарМ 
прав заявителей, порядка рассмотрения запросов, обращений заян 
оценка полноты рассмотрения обращений, обьекгивность и тщате.г 
проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для пЬ 
решений по запросам и обращениям.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления планов 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления уел 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качество 
предоставления муниципальной услуги
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4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муницип 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 
предупреждения, выявления и устранения нарушений прав заявите 
предоставлении муниципальной услуги.

4.2.2. Плановые и внеплановые проверки могут проводиться 
Медведовского сельского поселения, заместителем главы Медведр 
сельского поселения Тимашевского района.

4.2.3. Плановые проверки осуществляются один раз в год.
4.2.4. Основанием для проведения внеплановой проверки 

поступление жалобы заявителей на решения и действия (безде 
администрации Медведовского сельского поселения Тимашевского ра 
также должностных лиц, муниципальных служащих, на нарушение их 
законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются 
акта проверки, где отмечаются выявленные недостатки и предложения 
устранению.

ЯВ'

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа, 
предоставляющ его муниципальную услугу за решения и действ 

(бездействие), принимаемые (осущ ествляемые) ими 
в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выя 
нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заяв 
виновные лица привлекаются к ответственности в соответст 
законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по устри 
нарушений.

4.3.2. Должностные лица, муниципальные служащие, ответствен 
предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответстве 
за принятие ими решения и действия (бездействие) при предоста 
муниципальной услуги. Персональная ответственное гь устанавливаете 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодате 
Российской Федерации.

Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку 
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организацш
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4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной 
осуществляется в форме проверки соблюдения последовательности дей 
определенных административными процедурами по испол 
муниципальной услуги, принятием решений должностными лицами 
предоставляющего муниципальную услугу, соблюдения и испои: 
должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную
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нормативных правовых актов Российской Ф едерации, Краснодарского кра|г, а 
также положений настоящего регламента.

4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной 
услуги со стороны уполномоченных должностных лиц администрации 
Медведовского сельского поселения должен быть постоянным, всесторонним, 
объективным и эффективным.

Должностные лица, осуществляющ ие контроль за предостаЬле
муниципальной услуги, долж н ы  принимать меры по предотвращу
конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

4.4.3. Контроль за исполнением регламента со стороны граждан 
объединений и организаций является самостоятельной формой контрол 
осуществляется путем направления обращений в администра
Медведовского сельского поселения Тимашевского района, в том ч 
обжалования действий (бездействия) и решений, осущ ествляемых (приняты 
ходе исполнения регламента в судебном порядке, в соответствии
законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  
решений и действий (бездействия; o p i a H a ,  предоставляющего 

муниципальную услугу, а также их должностны х лиц

Подраздел 5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве 
на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия

и (или) реш ений, принятых (осущ ествленных) в ходе предоставчони
муниципальной услуг и

Заинтересованное лицо (далее -  заявитель) имеет право на досЧфебкое 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осущ ествляемых) администрацией Медведовского сельского пос 
Тимашевского района, должностным лицом администрации Медвед 
сельского поселения либо м>ниципальным служащим, многоф>нкцион^ 
центром, работником многофункционального центра в ходе предоста 
муниципальной услуги (далее -  жалоба).

46

Подраздел 5.2. Органы м естною  самоуправления, 
организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя в 
досудебном (внесудебном) порядке

Ж алоба на решение и действия (бездействие) админис 
Медведовского сельского поселения Тимашевского района, а также дс 
(бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в 
предоставления муниципальной услуги, подается заявителем в админисгрв 
Медведовского сельского поселения Тимашевского района на имя гл
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Медведовского сельского поселения Тимашевского района.
Должностными лицами, уполномоченными главой Медвед 

сельского поселения Тимашевского района на рассмотрение жалоб, я 
заместитель главы Медведовского сельского поселения Тимашевского ра

Ж алобы на решения и действия (бездействие) работника многофу 
нального центра подаются руководителю этого многофункционального 
Ж алобы на решения и действия (бездействие) многофункционатьног о 
его руководителя подаются в департамент информатизации и связи Kpajc 
ского края, являющийся учредителем многофункционального центра 
месгителю главы администрации (губернатора) Краснодарского края, 
нирующему и контролирующ ему деятельность учредителя многофункц 
ного центра.

вст
« 1 ОЛЯЕ
йона 

чк 
цен

Подраздел 5.3. Способы информирования заявителей о порядке подати 
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портал

и Регионального портала

5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы за|т 
могут получить на информационных стендах, расположенных в 
предоставления муниципальной услуги непосредственно в админис 
Медведовского сельского поселения Тимашевского района, на офици 
сайте, в многофункциональном центре, Едином портале государстве 
муниципальных услуг (функций), на Региональном портале.

5.3.2. Заявитель может получить информацию о порядке пс 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) админис 
М едведовского сельского поселения и ее должностных лиц, муницип 
служащих в письменной форме на основании письменного обр 
заявителя в администрацию М едведовского сельского поселения; в 
форме при личном обращении (или по телефону) -  в админиЬ 
М едведовского сельского поселения Тимаш евского района у специ 
ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Подраздел 5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирую т 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дейст з 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу
а также его должностных лиц

ого 
органа,
И

5.4.1. Нормативные правовые акты, регулирующ ие порядок досу, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
предоставляющего муниципальную услугу, а гакже его должностных ли

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. №  210-ФЗ «Об орга($пащии 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановление администрации М едведовского сельского по|с 
Тимашевского района «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения
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ого
ых

на решения и действия (бездействие) администрации М едведовского сел 
поселения Тимаш евского района и ее должностных лиц, муницифлвщ 
служащих при предоставлении муниципальных услуг».

5.4.2. Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязатф)ьн{>му 
размещению на Едином портале, Региональном портале.

Раздел 6. Особенности выполнения административных процеду 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

Подраздел 6.1. Исчерпывающий перечень административных 
процедур (действий) при предоставление муниципальной 

услуги в многофункциональном центре

услуги, в том
подтверж даю щ их
предоставления

6.2.1. Информирование заявителей о порядке предостййле 
муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполни

н

иль

луг
ги
влё

тре
ля),

вой 
о 
с

лей 
том
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ВИЯ

т й ,

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном цен 
включает в себя следующие административные процедуры (дейртр 
выполняемые многофункциональным центром:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муницииаль 
услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения ’запрос* 
предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанны 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявите 
о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункцион 
центре;

2) прием запроса заявителя о предоставлении муниципальной уё 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услу

3) передача органу, предоставляющему муниципальную услугу, зал 
и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной усД 
полученных от заявителя;

4) прием результата предоставления муниципальной услуги от фрёфна 
предоставляющего муниципальную услугу;

5) выдача заявителю  результата предоставления муниципалу 
числе выдача докум ентов на бумажном нбсцр 
содерж ание электронны х докум ентов, по р е зу л л а  
муниципальны х усл>г органом , предоставляю

муниципальную  услугу, а также выдача докум ентов, включая составл 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных 
органа, предоставляю щ его муниципальны е услуги.

Подраздел 6.2. Порядок выполнения административных 
процедур (действий) многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг
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ем

предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре й че 
Единый портал, Региональный портал, в том числе путем оборудовали 
многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспеч 
доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

6.2.1.2. Информирование заявителей осуществляется посрёЦст 
размещения актуальной и исчерпывающей информации, необходим 
получения муниципальной услуги на информационных стецДах 
многоф>нкциональном центре или иных источниках информирования, а 
окне многофункционального центра (ином специально оборудованном рабо 
месте в многофункциональном центре, предназначенном для информир 
заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о 
рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а так 
предоставления иной информации, в том числе указанной в подпун 
пункта 8 Правил организации деятельности многофункциональных i 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
постановлением № 1376.

6.2.1.3. Заявитель имеет право обратиться в многофункциональный 
в целях получения информации о ходе предоставления муниципальной 
указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являкмш 
результатом предоставления муниципальной услуги, указанной в компфёкс

еш  
утвержденй

Указанная информация предоставляется многофункцион

ос

запросе 
центром:

1) в ходе личного приема заявителя;
2) по телефону;
3) по электронной почте.
В случае обращения заявителя в многофункциональный центр с з4йр 

о ходе предоставления муниципальной услуги, указанной в комплекс 
запросе, или о готовности документов, являющихся резульга 
предоставления муниципальной услуги, указанной в комплексном :;апр 
посредством электронной почты, многофункциональный центр обя 
направить ответ заявителю не позднее рабочею  дня, след>ющего :;а д 
получения многофункциональным центром указанного запроса.

6.2.2. Прием запроса заявителя о предоставлении муниципальной усЛуги 
и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Цро
та

\ с л

щн

запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным во 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
в многофункциональном центре.

6.2.1.1. М ногофункциональный центр осущ ествляет информиЬ 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в toni 
посредством комплексного запроса в многофункциональном центре, 
выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, комп.ф*кс(з 
запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоста!ипен 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о пор»
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со

6.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры я 
обращение заявителя в многофункциональный центр с запросом 
заявлением) и документами. необходимыми для предоста 
муниципальной услуги, в соответствии с подразделами 2.6 и 2.7 ра 
регламента.

0.2.2.2. Прием заявления и документов в м нотф ункциональном  
осуществляется в соответствии с Федеральным законом №  210-ФЗ, а 
условиями соглашения о взаимодействии.

6.2.2.3. Работник многофункционального центра при приеме запрою 
комплексного запроса:

1) устанавливает личность заявителя на основании паспорта гра^с, 
Российской Ф едерации и иных документов, удостоверяющ их личность 
ля, в соответствии с законодательством Российской Ф едерации либо (пр 
чии технической возможности) устанавливает личность заявителя, нров' 
идентификацию, аутентификацию с использованием информационных 
указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Ф едерального закона № 210-ФЗ, в 
ствии с пунктом 2.18.6 подраздела 2.18 регламента);

2) проверяет наличие соответствующих полномочий на пол 
муниципальной услуги, если за получением результата услуги обр$ 
представитель физического или юридического лица;

3) осущ ествляет прием и заполнение запроса о предоставлении N 
пальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информ 
ных систем многофункционального центра, а также прием комплексны): 
сов;

4) проверяет комплектность документов, необходимых в соответ 
пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 регламента, для предоста 
муниципальной услуги;

5) проверяет на соответствие копий представляемых докуме 
исключением нотариально заверенных) их оригиналам. Заверяет 
документов, возвращ ает подлинники заявителю;

6) осущ ествляет копирование (сканирование) доку 
предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 9.1 и 18 части 6 статьи 7 Федер 
закона № 210-ФЗ (далее - документы личного хранения) и представ, 
заявителем (представителем заявителя), в случае, если за 
(представитель заявителя) самостоятельно не представил копии док^ 
личного хранения, а в соответствии с настоящим регламентом 
предоставления необходима копия документа личного хранен 
исключением случая, когда в соответствии с настоящим реглам ент 
предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нота 
удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет 
документов, возвращ ает подлинники заявителю;

7) при отсутствии оснований для отказа в приеме докумен 
соответствии с пунктом 2.9.1 подраздела 2.9 раздела 2 регламента, регис 
заявление и документы, необходимые для предоставления муницип
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л<;

услуги, формирует пакет документов, и выдает заявителю расп 
получении документов.

6.2.2.4. При приеме комплексного запроса у заявителя ра($ 
многофункционального центра информируют его обо всех государстве 
(или) муниципальных услугах, услугах, которые являюгся необходим 
обязательными для предоставления м>ниципальной услуги, пол>чение 
необходимо для получения муниципальных услуг, указанных в комп 
запросе.

В случае несоответствия док) мента, удостоверяющего личность, 
тивно установленным требованиям или его отсутствия -  pi 
многофункционального центра информирует заявителя (предст 
заяьителя) о необходимости предъявления документа, удостоверь 
личность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обр 
в многофункциональный центр после приведения в соответствие с норм 
установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

6.2.2.5. При предоставлении муниципальной услугу 
экстерриториальному принципу многофункциональный центр:

1) принимает от заявителя (представителя заявителя) заявл 
документы, представленные заявителем (представителем заявителя);

2) осущ ествляет копирование (сканирование) документов 
хранения и представленных заявителем (представителем заявителя), в 
если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представив 
док) ментов личного хранения, а в соответствии с настоящим рекламе н 
предоставления м>ниципальной услуги необходима копия док>мента 
хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нас 
регламентом для предоставления муниципальной услуги необ: 
предъявление нотариально удостоверенной копии документа 
хранения);

3) формирует электронные документы и (или) электронные 
заявлений, документов, принятых от заявителя (представителя зая 
копий документов личного хранения, принятых ог заявителя (предст!а 
заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в устаноф 
порядке;

4) с использованием информационно-гелекомм>никационных техн 
по защищенным каналам связи направляет электронные документы 
электронные образы док> ментов, заверенные уполномоченным дол ж 
лицом многофункционального центра, в орган, предоставь 
муниципальную услугу.

6.2.2.6. Критерием принятия решения по настоящей администрк 
процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме доку 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответ 
пунктом 2.9.1 подраздела 2.9 регламента.

6.2.2.7. Результатом исполнения административной процедуры я 
регистрация заявления и выдача заявителю расписки в получении дою
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либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в приеме 
документов (по желанию заявителя выдается в письменном виде с указанием 
причин отказа).

6.2.2.8. Исполнение данной административной процедуры возло^)ен(с) на 
работника многофункционального центра.

6.2.3. Передача органу, предоставляющему муниципальную VfcfiVry, 
заявления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, полученных от заявителя.

6.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
принятые многофункциональным центром от заявителя заявление и 
прилагаемые к нему иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги (далее -  заявление и прилагаемые к нему иные 
документы).

6.2.3.2. Передача заявления и прилагаемых к нему иных докумен 
многофункционального центра в орган, предоставляющ ий муницип 
услугу, осущ ествляется в соответствии с условиями соглашо 
взаимодействии.

М ногофункциональный центр с использованием информацией 
телекомму никационных технологий по защищенным каналам связи, нап| аш 
электронные документы и (или) электронные образы документов, з а в е р е н  
установленном порядке электронной подписью уполномоченного должндст

тс
ль

ния

центра, в орган, предоставляю гдиилица многофункционального 
муниципальную услугу.

При отсутствии технической возможности многофункционзлы ого 
центра, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к 
формату файла документа в электронном виде, заявление и прилагаемые к мгму 
иные документы, направляются многофункциональным центром в ор ан, 
предоставляющий муниципальную услугу, на бумажных носителях на 
основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит д а 'у  и 
время передачи, заверяются подписями специалиста органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, и работника многофункционального центра.

6.2.3.3. Критериями административной процедуры по передаче заявления 
и прилагаемых к нему иных документов, в орган, предоставлюкщши 
муниципальную услугу, являются:

1) соблюдение сроков передачи заявления и прилагаемых к $им 
документов, установленных заключенными соглашениями о взаимодействий

2) адресность направления (соответствие органа, предоставление го 
муниципальную услугу);

3) соблюдение комплектности передаваемых д о к у м ен те  и 
предъявляемых к ним требований.

6.2.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является 
получение органом, предоставляющим муниципальную услугу, заявления и 
прилагаемых к нему иных документов.

6.2.3.5. Способом фиксации результата выполнения административной

г из 
фую 

о

и

но- 
яет 
е в
ого



53

'Нк|л
му

же

за 
ого 

Ных 
и 

фим 
гмун

не
<?РЬ 

по

теля

на 
ана,
тем

органа,

вляется 
для 
ели 

в

процедуры является наличие подписей специалиста, ответственн 
предостаатение муниципальной услуги, и работника многофункцион 
центра в реестре (при направлении заявления и прилагаемых к не 
документов на бумажных носителях) или получение электронных докуме 
(или) электронных образов документов органом, предоставл 
муниципальную услугу (при направлении заявления и прилагаемых i 
иных документов с использованием ипформаиионно-телекоммуникационйых 
технологий по защ ищ енном каналам связи).

6.2.3.6. Исполнение данной административной процедуры возло 
работника многофункционального центра и специалиста 
предоставляющего муниципальную услугу, ответственного за 
документов от многофункционального центра.

6.2.4. Прием результата предоставления муниципальной услуги от 
предоставляющего муниципальную услугу.

6.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры я 
подготовленный органом, предоставляющим муниципальную услу -у, 
выдачи результат предоставления муниципальной услуги, в случае 
муниципальная услуга предоставляется посредством обращения заяв 
многофункциональный центр.

6.2.4.2. Получение многофункциональным центром докуМен 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из орг; 
предоставляющего муниципальную услугу, осущ ествляется в соответсгви 
условиями соглашения о взаимодействии, на основании реестра, нс̂ тс» 
составляется в двух экземплярах, и содержит дату и время передачи докуме 
заверяются подписями специалиста органа, предоставляющ его муниципалы! 
услугу, и работника многофункционального центра.

6.2.4.3. Критериями принятия решения по настоящей администраций 
процедуре является готовность результата предоставления муниципал 
услуги к выдаче заявителю.

6.2.4.4. Результатом исполнения административной процедуры я 
получение многофункциональным центром результата предоставления 
муниципальной услуги для его выдачи заявителю

6.2.4.5. Способом фиксации результата выполнения администра' 
процедуры является наличие подписей специалиста органа, предоставля 
муниципальную услугу, и работника многофункциональною  центра в

6.2.4.6. Исполнение данной административной процедуры возло 
работника многофункционального центра и специалиста 
предоставляющего муниципальную услугу, ответственного за п 
документов в многофункциональный центр.

6.2.5. Выдача заявителю  результата предоставления муниципальной 
услуги, в том числе выдача докум ентов на бумажном носителе, 
подтверж даю щ их содерж ание электронны х докум ентов, по резусы  а гам 
предоставления муниципальны х услуг органом , предоставляю щ им 
муниципальну ю услугу, а такж е выдача докум ентов, включая составление на
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бумажном носителе и заверение выписок из информационных 
органа, предоставляю щ его муниципальны е услуги.

6.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры я 
получение многофункциональным центром от органа, предоставл)я 
муниципальную услугу, результата предоставления муниципальной усл|у 
его выдачи заявителю

6.2.5.2. М ногофункциональный центр осущ ествляет выдачу заявите 
документов, полученных от органа, предоставляющего муниципальную 
по результатам предоставления муниципальной услуги, а также по резуйьта 
предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе 
иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

6.2.5.3. Выдача документов, являющихся результатом предостнвле 
муниципальной услуги, в многофункциональном центре осуществляй 
многофункциональным центром в соответствии с условиями соглашени 
взаимодействии.

6.2.5.4. Работник многофункционального центра при выдаче докумен 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

1) устанавливает личность заявителя на основании паспорта грак]ца| 
Российской Ф едерации и иных документов, удостоверяющ их лнчлф 
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
(при наличии технической возможности) устанавливает личность зая 
проводит его идентификацию, аутентификацию с использф^ан 
информационных систем, указанных в частях 10 и 11 стагьи 7 Федериль 
закона № 210-ФЗ (в соответствии с пунктом 2.18.6 подраздела 2.18 регламе

2) проверяет наличие соответствующих полномочий на получе 
муниципальной услуги, если за получением результата услуги обраща^ 
представитель физическою  или юридического лица;

3) выдает документы, являющиеся результатом предосзйвле 
муниципальной услуги, полученные от органа, предоставл 
муниципальную услугу.
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6.2.5.5. 
составление

Работник многофункционального центра осуществляет 
и выдачу заявителю документов на бумажном носителе,

льтг там 
яющим

подтверждающих содержание электронных документов, по резу 
предоставления муниципальной услуг, органом, предоставЛ 
муниципальные услуги, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации.

6.2.5.6. Критерием административной процедуры по выдаче док)[|^еи[гов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, является:

сро ков
ата

1) соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии 
получения из органа, предоставляющего муниципальную услугу, резульг 
предоставления муниципальной услуги;

2) соответствие переданных на выдачу документов, явля]н 
результатом предоставления муниципальной услуги, требованиям нормативно­
правовых актов.
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в 2 .5 .1 .  Результатом административной процедуры является $Ш ача 
заявителю документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

6.2.5.8. Способом фиксации результата административной про 
является личная подпись заявителя с расшифровкой в соответствующе 
расписки, подтверждающая получение результата муниципальной 
заявителем.

6.2.5.9. Исполнение данной административной процедуры возло# 
работника многофункционального центра.
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Приложение №  1 
к административному регламент 
предоставления муниципальной 
услуги «11ринятие решения 
об использовании донного rpyi)i 
извлеченного при проведении 
дноуглубительных и других раб< 
связанных с изменением дна 
и берегов водных объектов»

Форма

ЗАЯВЛЕНИЕ
о рассмотрении возможности использования донного грунта 

для его использования в интересах заявителя

В администрацию М едведовскою сельского поселения Тимашевского райо

У

.

У г,

Ф
(наименование уполномоченного органа местного самоуправлений

от
(наименование -  для юридического лица, (фамилия, имя, отчество (нр

наличии)- для физического лица)
и

действующего на основании: выбрать
□ Устава;
□ Положения;
□ Иное:

(указать вид и реквизит документа, для физического лица- докумеь
удостоверяющего его личность)

Зарегистрированного:

та,

(место регистрации заявителя) 
М есто нахождения (проживания):

Г "

(юридический адрес -  для юридического лица, место постоянного прожив
-  для физического лица)

в лице

ап ия

(должность, Ф.И.О. представителя заявителя)
1

паспорт 9
(серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения) 

контактный телефон:

I



Основание (действующим от имени юридического или физического лицг 
выбрать нужное

Действует без доверенности в силу закона или учреди 
документов);

На основании доверенности, удостоверенной_________________

тедь

« »
(фамилия, имя. отчество (при наличии) нотариуса) 

г., №  в реестре _______________

По иным основаниям□ _____________________________________________________
(наименование и реквизиты документа)

Прошу рассмотреть возможность использования донного грунта, извлеч енн

•I

зых

гов

(указать наименование: муниципального образования, водного объекта, 
координаты части водного объекта (место проведения работ) в границах (сакбго 
поселения, площ адь акватории (км2. на которой проводятся работы), вид рафот,

объем извлекаемого донною  грунта) 
в интересах     ____

ца; 
ние 
нем

(указывается физическое или юридическое лицо, осущ ествляющ ее проведение
дноуглубительных и других работ, 

связанных с изменением дна и берегов водных объектов)

Приложение:
а) копия документа, удостоверяющего личность. -  для физического} ли
б) документ, подтверждающий полномочия лица на осущес 

действий от имени заявителя, в случае если заявление подается предста$ит0 
заявителя;

в) заключение территориального органа Ф едерального агент 
недропользованию об отсутствии твердых полезных ископаем 
относящихся к общ ераспространенным полезным ископаемым;

г) заключение территориального органа Ф едерального агентства 
ресурсов об основаниях проведения дноуглубительных и других 
связанных с изменением дна и берегов водных объектов, в результате i 
получен донный грунт.

Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, 
достоверны. Расписку о принятии документов получил(а).

по
не

с|тва 
i}ix,

водных

ЮТО
301,
)Ы\

« » 20 г. « » ч « »м ин .
(дата и время подачи заявления)
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(подпись заявителя) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
М.П.

Исполняющий обязанности 
заместителя главы 
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Приложение №  2 
к административному регламент 
предоставления муниципальной 
услуги «Принятие решения 
об использовании донного rpyjifi 
извлеченного при проведении 
дноуглубительных и других р^б 
связанных с изменением дна 
и берегов водных объектов»

Образец заполнения заявления

ЗАЯВЛЕНИЕ
о рассм отрении  возмож ности и спользован ия донного грунта 

дл я  его использования в интересах  заяви тел я

В администрацию Медведовского сельского поселения Тимашевского райе

!

г

3,

1Н.1
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

от ООО «Аквакраснодарстрой»
(наименование -  для юридического липа, (фамилия, имя, отчество (пр

наличии)- для физического липа)
и

действующего на основании: выбрать 
□Устава:
□Положения;
□И ное:

(указать вид и реквизит документа, для физического лиц 
документа, удостоверяющего его личность)

Зарегистрированного: Краснодарский край. г. Краснодар, ул. Ю жная, 213

а ■

(место регистрации заявителя) 
Место нахождения (проживания):
Краснодарский край, г. Краснодар, ул. Ю жная, 213
(юридический адрес -  для юридического лица, место постоянного прожиь

-  для физического лица) 
в лице генерального директора Петрова Ивана Алексеевича,

iait ия

(должность, Ф.И.О. представителя заявителя) 
контактный телефон: +7(000) 000-00-00

Основание (действующим от имени юридического или физического лицц): 
выбрать нужное
ИДействует без доверенности в силу закона или учредительных документе 
□ На основании доверенности, удостоверенной

■ь;

(фамилия, имя, отчество (при наличии) нотар г уса)



2

« » г., №  в реестре 

По иным основаниям
(наименование и реквизиты документа)

Прошу рассмотреть возможность использования донного гр>нта, извлеч 
в
границах М едведовского сельского поселения Тимашевского района, в

еж

од

ОГО

пыи
объект -  D. Кирпили. 45°43'41.2" 38°45'21.3". 15 км2. пров едк:ние
дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и б Ч> гов
водных объектов, 78 тонн

(указать наименование: муниципального образования, водного объег 
координаты часги водного объекта (место проведения работ) в границах 
поселения, площ адь акватории (км2, на которой проводятся работы), вид

объем извлекаемого донною  грунта) 
в интересах ООО «Аквакраснодарстрон»

а,
<ак
ра

)ГО
Пот,

ние

по
не

пых
5от,
)ЫХ

(ИИ,

/

(указывается физическое или юридическое лицо, осущ ествляющ ее провю
дноуглубительных и других работ, 

связанных с изменением дна и берегов водных объектов)

Приложение.
а) заключение территориального органа Ф едерального агентст 

недропользованию об отсутствии твердых полезных ископаемы 
относящихся к общ ераспространенным полезным ископаемым;

б) заключение территориального органа Ф едерального агентства в 
ресурсов об основаниях проведения дноуглубительных и других 
связанных с изменением дна и берегов водных объектов, в результате кс 
получен донный грунт.

Представленные документы и сведения, указанные в заяв 
достоверны. Расписку о принятии документов получил(а).

« » 20 г .« » ч « » мин.
(дата и время подачи заявления)

/

де

во
4

од
PU

)io

ле1

(подпись заявителя) (фамилия, имя. отчество (при наличии)
М.П.

Исполняющий обязанности 
заместителя главы
М едведовского сельского поселения .
Тимаш евского района _ Л Р.С. Ер М8ков



Приложение № 3 
к административному регламенту 
по предоставлению  муниципальной 
услуги «Принятие решения 
об использовании донного грунта 
извлеченного при проведении 
дноуглубительных и других работ 
связанных с изменением  дна 
и берегов водных объектов»

Форма

(наименование органа местного самоуправления)

РЕШ ЕНИЕ
об использовании донного грунта, извлеченного при проведены 
дноуглубительны х и других работ, связанных с изменением дн

и берегов водных объектов  
от

1. Настоящее реш ение принято на основании заявления:

с г
IV
в

ьн
5ъ

(полное наим енование- для юридического лица, для физического 
том числе индивидуального предпринимателя, - фамилия, имя, огче 

2. Донный грунт, извлеченный при проведении дноуглубигел 
других работ, связанных с изменением  дна и берегов водного о

, расположенного на территории М едведеве 
сельского поселения Тимашевского района, будет использован в ин :е
__________________________ , осуществляющего проведение дноуглубитель
других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов.

)
НЬ1

в

ЫХ И
eirra: 
кого 
fceax 

X и

Место проведения 
работ:____________

(наименование субъекта Российской Ф едерации, муниципального 
образования, кадастровый номер зем ельного участка 

(при наличии), координаты части водного объекта, используемого за я в и т ^ ^ м
для производства работ, 

площ адь акватории в км2)
Объемы (планируемые объемы ) извлекаемого донного 

грунта: ________.



Место фактического использования донного грунта для обесп 
муниципальных нужд (кадастровый номер участка)___________________

ния

Глава М едведовского сельского поселения
Тимашевского района__________
MII

Исполняющий обязанности 
заместитепя главы 
М едведовского сельского поселения 
Тимашевского района Р.С. Е рща ков


